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DECRETO DO GOVERNO N° 3/2019 Capitulo|
Disposicdes Gerais
de 27 de Margo _
Artigo 1.°
EXECUCAO DO ORCAMENT O GERAL DO ESTADO Objeto e ambito de aplicacao

PARA 2019 1. O presente diploma estabelece as regras relativas a execucéo

do Orgamento Geral do Estado para 2019, aprovado|pela

) ] Lein.° 2/2019, de 7 de fevereiro.
ALein.°2/2019, de 7 de fevereiro, aprovou o Orgcamento Geral

do Estado para 2019, o qual engloba o Orgcamento do Esta2lo © presente diploma aplica-se:
o Orcamento da Seguranca Social para o ano financeiro de

2019. Conforme a mesma determina, importa pois aprovar ag?) A todos os Servicos Sem Autonomia Administrativp e
regras de execucdo aplicaveis ao Orcamento do Estado e ao Financeira (SSAAF);
Orcamento da Seguranca Social para 2019.

b) Aos Orgdos Auténomos Sem Receitas Prop
(OASRP);

as

Com o presente diploma, pretende-se garantir um efetivo e
rigoroso controlo orcamental, assim como disciplinar as c) Aos Servigos e Fundos Autdbnomos (SFA).
despesas publicas, de acordo com a aprovacao da politica
definida no Orcamento do Estado e da Seguranca Sodal,Para efeitos do presente diploma, as Autoridades Muni¢ipais
assegurando que as verbas sejam investidas de forma § 8sAdministracbes Municipais enquadram-se na defirlicao
beneficiar a vida da populacéo através de uma prestacio dd0S OASRP e estdo sujeitas as regras de exegucéo

servigos eficaz, eficiente e justa, contribuindo para uma melhor"’lpl'c"’welS as restant/es entidades com as especificidades
~ ~ da Seccéo IV do Capitulo Il do presente diploma.
gestdo e obtencdo de resultados.

) o . _ .. 4. O presente diploma aplica-se a Regidao Administrgdtiva
Uma maior responsabilizacdo de toda a administracéo pUbI'CaEspecial de Oe-cusse Ambeno e & Zona Especidl de

em busca de uma melhor prestagédo de servicos sergconomia Social de Mercado de Oe-cusse Ambeno e

acompanhada por mais autonomia. Para isso, sera necessarfagro (RAEOA e ZEESM), com excecdo das regfas

dar continuidade a ja iniciada mudanca no sistema de financagrevistas no artigo 20da Lei do Orcamento Geral do

publicas, no sentido de deixar de ser um sistema de gestao déstado para 2019.

financas publicas de controlo ex-ante para ser um sistema de

controlo ex-post. 5. O presente diploma aplica-se ainda as entidades reppon-
saveis pela gestdo do Orcamento da Seguranca Soc|al.

Exige-se a obrigatoriedade do uso do Sistema Informatico de
Gestdo Financeira por todos os Servicos Sem Autonomia
Administrativa e Financeira, pelos Orgdos Autbnomos Sem

Receitas Proprias e pelo§ Servigos _e Fundos Autononfs,A assinatura de contratos sem cabimento orcamental gera
salvaguardando as excecdes determinadas pelo I:’arl""memr%sponsabiIidade politica, financeira, civil e criminal, jos
Nacional, por forma apermitir uma maior transparéncia € tgrmos do artigo 46.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de outybro,
informagao relativa a execucéo orcamental. sobre Orcamento e Gestdo Financeira, alterada pela$ Leis
n.°.9/2011, de 17 de agosto, 312013, de 11 de setembrp.
Face a sua especificidade e autonomia, a gestao e a execucao

do Orcamento da Seguranca Social sdo feitas com base Aunf’ara efeitos de efetivacao da responsabilidade financeira

sistema informatico de gestdo financeira préprio, como prevista no nimero anterior, considera-se que o titulgr do

previsto no n.° 3 do artigo 18° da Lei n.° 2/2019, de 7 de fevereiroC"3r9° politico procede, com tal conduta, a um pagamento

Le abrovou o Orcamento Geral do Estado indevido, sujeito a condenag¢do em reposicdo da quantia
q P & ' correspondente, nos termos dos artigos 44.° e seguintes

_ i i . daLein.°9/2011, de 17 de agosto, que aprova a Orgf@nica
O diploma aprova ainda um conjunto de alteragdes as normagjy camara de Contas do Tribunal Superior Administrafivo,
de execucdo vigentes,visando simplificar os procedimentosriscal e de Contas, na redacéo que lhe foi dada pela Lei n.°
de execugéo orgamental. E exemplo o esclarecimento normativ@/2013, de 11 de setembro.
de que é suficiente um contrato prévio, mesmo tendo ja
terminado a sua vigéncia, para se poder proceder aos pedido$s responsaveis dos érgaos autdnomos sem regeitas

de pagamentos que decorram do mesmo. proprias e servicos e fundos autbnomos responfiem
politica, financeira, civil e criminalmente pelos atos e

Assim, o Governo decreta, ao abrigo dd.f.do artigo 9¢e do OMISSOES que prathueNm no ambito do exercicio das|suas
funcbes de execucdo orcamental,nos termoq da

n 5 do artigo 13da Lei n.® 2/2019, de 7 de fevereiro, que Constituicdo e demais legislacéo aplicavel, a qual tipifica
aprova o Orcamento Geral do Estado para 2019, para valehg jntracges criminais e financeiras, bem como as respétivas

\como regulamento, o seguinte: sangdes, conforme sejam ou néo cometidas com dolp.
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[4. Os responsaveis pela entidade com competéncia para &inanceira, alterada pelas Leis912011, de 17 de agos\t),
execucdo do Orcamento da Seguranca Social respondene n° 3/2013, de 11 de setembro, com excec¢ado da Resefva de
politica, financeira, civil e criminalmente pelos atos e Contingéncia.
omissfes que pratiguem no ambito do exercicio das suas

funcdes de gestdo e execucio, nos termos da Constituica® Parlamento Nacional realiza um debate trimestral sdbre a
e demais legislacéo aplicavel, a qual tipifica as infracdes €xecucdo orcamental de cada ministério, secretarip de

criminais e financeiras, bem como as respetivas sangdesEstado, orgao autonomo sem receitas proprias e seryico e
conforme sejam ou ndo cometidas com dolo. fundo auténomo, com a presencga dos respetivos membros

do Governo e dirigentes maximos.

Capitulo I

Execuco do Orcamento do Estado 8. O Governo pode recorrer a transferéncia do Fundo Petrglifero

acima do Rendimento Sustentavel Estimado e atg ao
montante maximo previsto no artigdé&a Lei n° 2/2019,
de 7 de fevereiro, quando o saldo da conta do Tesouto for
inferior a duzentos milhdes de délares americanos.

Seccéo |
Regras de execucdo

Artigo 3.°

N Os pedidos de uso da reserva de contingéncigd séo
Regras de execugcdo do Orcamento do Estado

devidamente justificados nos termos ddrdo artigo 7.

. e do artigo 37.da Lei n° 13/2009, de 21 de outubro, soljre
1. Aexecucdo orcamental pelos SSAAF, OASRP e SFA, bem Orcamento e Gestéo Financeira, alterada pelas &k

como pela autoridade Regido Administrativa Especial de 2011, de 17 de agosto, & /2013, de 11 de setembro| e
Oe-Cusse Ambeno e Zona Especial d,e E,C onomia S_OC'aI deContém a descricdo detalhada das atividades a realizfr.
Mercado de Oe-Cusse Ambeno e Atadro é obrigatoriamente
feita com recurso ao Sistema Informatico de Gestdg. Em caso de necessidade urgente e imprevista, o Mifistro
Financeira, com excegéo dos procedimentos relativos agas Financas pode alterar parte de uma dotag&o orcarhental
seguranca nacional, medicamentos, insumos médicos &ara despesas de contingéncia para um programa de
equipamentos meédico-hospitalares, bem como as verbasservicos Sem Autonomia Administrativa e Finance|ra,
transferidas do Orcamento do Estado para o Or¢amento d@rgzos Auténomos Sem Receitas Proprias, de Servigos e
Seguranga Social . Fundos Auténomos e de autoridades municipals e
administra¢6es municipais.
2. Asverbas atribuidas aos 6rgaos e servicos sem autonomia
administrativa e financeira que ndo forem gastas atéldo Os pedidos de uso de reserva de contingéncia paifa um
final do ano financeiro sdo repostas na Conta do Tesouro.programa de um 6rgao Orgéaos Autbnomos Sem Redeitas
Prépriase de autoridades municipais ou de administrdcoes
3. Acontratagdo publica por ajuste direto apenas € permitidamunicipais sao justificados e assinados pelo seu
a cada 6rgao até 10% do total das respetivas dotacGesesponsavel ou em quem ele delegar.

orcamentais para 2019, sem prejuizo da observancia das _ ) _
normas legais sobre a sua admissibilidade. 12. Os pedidos de uso de reserva de contingéncia pafa um

programa de um servico e fundo auténomo, sao

4. O disposto no nimero anterior néo se aplica ao aprovisio-conjuntamente justificados e assinados pela respgtiva
namento no ambito das Dotacdes para Todo o Governo,tutela e pelo responsavel do servico e fundo autonoro.

aos relativos a questbes de seguranca nacional,

s N . L
medicamentos, insumos médicos e equipamentos médi % No atmblto dos cont(r:jatos celft_abrad?sritz:uija eficaci inf:ier
hospitalares e aos do Planeamento de Desenvolvimentd®1CON'Te SUSPENsa, o Lovernofica autorizado a suspgnae

Integrado Municipal, a respetiva gara_n'ga de execucao a’ge/se encontrarem
reunidas as condi¢fes para a plena eficacia dos refdridos

5. O Ministro das Financas, sob proposta da Ministra da contratos.

Solidariedade Social e Inclusao, fica autorizado a transf ri{ Os negécios juridicos celebrados pelo Estado, por pessoas
total ou parcialmente os montantes alocados nos capitu ’

is “Direcio Nacional do Reaime Contributi %%oletivas publicas ou por sociedades comerciais fujo
orgamentais "Dire¢ao Nacional do Regime Contributivo capital seja maioritariamente detido por entidade publica,

de Se_gurf_:mga Social”e“Diregéq Nflciona}l do Regime Néio gue tenha por objeto a aquisicdo, por parte desteg, de
Contributivo de Seguranca Social”, do titulo orcamental direitos de participacio em atividades de explordcao

.M'n'Ste”o da Solldarledad_e Social e Inclusao”, . petroliferas, ndo estdo sujeitos a fiscalizacdo prévig da
independentemente da categoria da despesa em que estejaR} |- .~ je Contas

inscritos, para o orcamento da Seguranca Social, gerido e
executado pela entidade gestora das verbas da seguragc® Governo fica autorizado a recorrer aos instrumentos
social quando os 6rgdos da mesma se encontremcontratuais e financeiros necessarios a concretizacgio da
instalados, nos termos previstos no n.° 5 do artigo 9.° daparticipacéo do Estado em projeto estratégicos de intefesse
Lei que aprova o Orcamento Geral do Estado para 2019. pblico com participacdo de capital privado, nos termps a

R _ ) regulamentar em decreto do Governo.
6. As alteracdes orcamentais no &mbito das Dotacdes para

Todo o Governo aplica-se o disposto no artigp@BLei 16. O Governo estabelece as regras de contabilizacdp dos
n.° 13/2009, de 21 de outubro, sobre Or¢camento e Gestdacompromissos assumidos pelo Estado resultantegs de

N\
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contratos de parcerias publico-privadas, incluindo% O Ministério das Financas verifica a falta de disponibilaade
contabilizacdo dos montantes executados para pagamentorcamental de cada SSAAF, OASRP e SFA {
da comparticipacéo publica nesses projetos. disponibilidade orcamental na reserva de contingéncia.

\17
QD

Artigo 4.° 10. Os pedidos de acesso a reserva de contingéncia séo
Norma interpretativa aprovados pelo Ministro das Financas.

1. Para efeitos do artigo anterior, a execucao orcamental é Artigo 5.°
aferida com base na execucdo em dinheiro (cash) e nas Aviso de Autorizacao de Despesas
obrigacGes assumidas até ao fim do ano.
1. Os Avisos de Autorizacdo de Despesa (AAD) para ojano
2. Sem prejuizo do disposto no n.° 1 do artigo anterior, ade 2019 sdo automaticamente atualizados no SIGF, de
execucao orcamental da Autoridade da Regido acordo com os seguintes critérios:
Administrativa Especial de Oe-Cusse Ambeno (RAEOA) e
Zona Especial de Economia Social de Mercado de Oe-a) Saldrios e Vencimentos: 25% da dotacéo original,|por
Cusse Ambeno e Atalro (ZEESM), aplica-se transitoria- trimestre, exceto as missdes diplomaticas;
mente o atual sistema de gestéo financeira aplicado pela
Autoridade, até que seja configurado o Sistema Informaticob) Bens e Servicos: 25% da dotacdo original por trimestre;
de Gestéo Financeira para o efeito.
c) Transferéncias Publicas/Subvencdes Publicas: 50%6 da
3. Para efeitos do disposto no niUmero anterior, a Autoridade  dotacéo original por semestre;
remete mensalmente ao Governo os relatérios de execucao
orcamental com vista a sua publicacdo no portal da d) Capital Menor: 100% da dotacao original;
transparéncia.
e) Capital de Desenvolvimento: 100% da dotacgéo original.
4. Relativamente as questfes de seguranca nacional, a
fundamentacdo contém as informacfes necessarasSem prejuizo da alinea b) do nUmero anterior, os SSAAF,
previamente justificadas pelos responsaveis dos SSAAF,0ASRP, SFA, Autoridades Municipais e Administracdes
OASRP e SFA, aprovadas pelo Primeiro-Ministro, sendo Municipais podem apresentar o pedido ao Ministério|das
registadas no SIGF e arquivadas juntamente com asFinancas autorizacdo de despesas mais de 25% da dptacéo
respetivas justificacfes da despesa, hdo sendo publicadagriginal.

5. Para efeitos do n.° 3 do artigo anterior, apenas $i00 limite previsto na alinea c) do d.néo se aplica
considerados os processos de aprovisionamento iniciadogransferéncias que tenham contrapartida em dotagfeg para
no ano financeiro de 2019, ficando excluidos os todo ou que se destinem as empresas publicas.
aprovisionamentos concluidos em anos anteriores.

L)

Artigo 6.°
6. Para efeitos do previsto n@mdo artigo anterior, e apés Autorizacao de assinaturas
solicitagéo escrita da Ministra da Solidariedade Social e
Inclusdo, o Ministro das Financas procedera a transferéricialodos os pedidos de pagamento dos SSAAF|sado
de uma primeira parcela de 25% dos montantes alocadosubmetidos a Direcdo-Geral do Tesouro (DGT) e assinpdos
nos capitulos orcamentais “Direcdo Nacional do Regime pelo responsavel ou em quem ele delegar.
Contributivo de Seguranca Social” e “Direcéo Nacional do
Regime N&o Contributivo de Seguranca Social”, do titubo Para efeitos don®1, os SSAAF remetem a DGT a indidacéo
orcamental “Ministério da Solidariedade Social e Inclusdo”, dos responsaveis, sua identificacdo e respetiva espgcime
independentemente da categoria da despesa em que estejatie assinatura, para efeitos de validacdo dos Formulprios
inscritos, para a conta da entidade gestora do sistema dee Compromisso de Pagamento (FCP), Ordens de Compra
seguranca social, no Banco Central, sendo o montanteg(OC) e Pedidos e Ordens de Pagamento (POP),
remanescente transferido, posteriormente, com base nunacompanhadas das respetivas delegacdes de competéncia,
“plano de transferéncias”, a acordar pelas partes num prazatravés do preenchimento dos anexos A e B.
maximo de 30 dias ap0s a entrada em vigor do presente
Decreto. 3. Havendo, os SSAAF remeter a DGT cépia das delegacoes
de competéncias na area das financas publicas e
7. Para efeitos dos°h9, 10, 11 e 12 do artigo anterior, 0s aprovisionamento, bem como informar qualquer alteracéo
SSAAF, OASRP e SFA dirigem ao Ministério das Finangas ou revogacdo das mesmas.
um pedido de utilizacdo dos montantes orcamentados na
reserva de contingéncia. 4. Os formuléarios relativos a autorizagao de assinaturap sao
aprovados como anexos A e B ao presente diploma,|dele
8. Cada SSAAF, OASRP e SFA é responsavel pelo cum-fazendo parte integrante para todos os efeitos legais,
primento dos critérios de urgéncia, imprevisibilidade e
inadiabilidade que estédo na base do seu pedido de acBss®s OASRP e SFA remetem a DGT a indicacdo dos|res-
areserva de contingéncia. ponsaveis, sua identificacdo e respetiva espécirDs de

g
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assinatura para operar a respetiva subconta no Bancd-inancas verifica e valida o pedido de alteracéo no SQ ema
Central de Timor-Leste (BCTL). Performance Budgetingo prazo maximo de trés dias Utdis.

6. Havendo, os OASRP e SFA remetem & DGT a copia 8asAPOs verificacdo e validagdo a Direcdo Nacionall do
de]egag(’jes de Competéncias em matéria de finangasorgamento do Ministério das Finangas informa, no mesmo
publicas e de aprovisionamento e informam-na acerca dedia, a Unidade Informatica de Gestéo Financeirg do
qua|quer a|teragao ou revogagéo das mesmas. Ministério das Finan(}as, que procede a importagéo dos

dados para o Sistema Informatico de Gestdo Finangeira

7. Todos os OASRP e SFA mantém a lista de espécime ddSIGF), no prazo maximo de um dia Gtil.

assinaturas oficiais autorizadas pelo dirigente maximo da ADG lus&o d nto da import d
instituicdo ou das pessoas em que o0 mesmo haja dele d8 POS a conclusao do processamento da importacgo de

competéncias, para efeito de prestacdo de contas. adc_)s para o sistema, referido no numero ant?nor, aDi ecdo
Nacional de Pagamentos procede a aprovacao do respetivo

Artigo 7. pedido no sistema, no prazo maximo de um dia util.

Alteraces orcamentais entre direcGes e categorias 7. ADirecado Nacional do Or¢camento informa, por escritp os

orgamentais SSAAF, OASRP e SFA da alteracdo do orgamentq no

~ . . sistema, assim que concluida.
1. Todas as alteracdes orcamentais dos SSAAF respeitam o

disposto no artigo 38.° da Lef ©3/2009, de 21 de outubro,

O ; Artigo 9.°
sobre Orcamento e Gestédo Financeira.

Cartas de Crédito

2. Paraefeitos don.®1doartigo 38.° dNa Le_i n.° 13_/2009’ dplngodas as Cartas de Crédito (letter of credit) s&o regisfadas
outubro, sobre Orgamento e Gestdo Financeira, dota(;acho SIGF, bem como 0s respetivos compromissds e
orcamental significa o valor inscrito no cruzamento da linha '

: obrigacdes assumidas.
dos SSAAF com a coluna da categoria orgamental.

_ _ ~ 2. Os pedidos de pagamento atraveés de Carta de Cfedito
3. As alteragoes Orgamentals referidas no nimero anterior SaBaseiam-se na lista de elementos aprovada em anexo C ao

propostas pelo membro do governo responsavel pelapresente diploma, dele fazendo parte integrante.
execucao da dotacdo orgcamental, a ser alterada, ao Ministro

das Financas, para efeitos de autorizacéo, e identificaB aOs pedidos de pagamento através de Carta de Crédito sdo
origem do programa, atividade e meta e a sua afetagdo enautorizados pelo Ministro das Financgas, indicandq os
novo programa, atividade e meta a atingir. termos e condigdes da sua emisséao.

4. As propostas de alteracdes orcamentais referidas no 4.0 & Mi_nistério das Financas envia_ uma carta ao Banco Céntral
identificam a origem do programa, atividade e meta e a suade Timor-Leste (BCTL) no sentido de serem apenas ppgas
afetagdo em novo programa, atividade e meta a atingir. @s Cartas de Crédito que preenchem as regras e

procedimentos de pagamento aprovados, incluindo

5. As alteracdes orcamentais que tenham impacto no plandetencao na fonte do imposto.
anual, designadamente no programa, atividade e meta, sdq e . j .
comunicadas aos servicos responsaveis na érea5deT°daS as Cartas de Crédito sdo admitidas apenas atd ao dia

15 de dezembro de 2019.

planeamento e monitorizacado, para efeito de ajustamento.

. o 6. Nos casos em que as Cartas de Crédito nao tenharh sido

~ Ar_t|go 8. . pagas na totalidade pelo BCTL, sem a respetiva entrega da

AIteragoeg orgamentals ent_re rubricas da_s, mesmas totalidade dos bens, até 31 de dezembro, os SSAAF, OASRP
direcdes e categorias orcamentais e SFA ficam obrigados a comunicar a Direcdo Geral do

N . ) Tesouro (DGT) o valor monetario dos bens ainda pao
1. Todas as alteracBes orcamentais entre rubricas da mMesMa, -ahidos

direcdo e categoria de despesa dos SSAAF, OASRP e SFA

séo aprovadas pelos responsaveis maximos de cadarodas as Cartas de Crédito néo pagas até 31 de dezembro
instituicdo ou pelo dirigente da administracéo publica com gevem informar a2 DGT o recebimento dos béns
competéncias delegadas para esse efeito. posteriormente a serem pagos.

2. As alteracdes orcamentais referidas no nimero ante8orEm quaisquer despesas relacionadas com a emisgao de
identificam a origem do programa, da atividade e da meta, Cartas de Crédito séo da responsabilidade das entiglades
bem como a sua afetacdo a novo programa, atividade ebeneficiarias, a verificacao da fatura dos fornecedorep, do
meta a atingir. relatério de rececdo e do formulario do registo|do

patrimoénio, bem como, a inspecao respetiva.

3. As alteracBes orcamentais sdo comunicadas a Direcdo
Nacional do Orgamento do Ministério das Finangas para Artigo 10.°
efeito de processamento e de atualizacdo no sistema. Garantias Bancarias

(4 A Direcdo Nacional do Orgamento do Ministério das Os pedidos de pagamento de adiantamentos por cgwta de
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5.

contratos publicos, bem como as garantias de execucao dalentificando a atividade de acordo com o plano anugl eo

contratos publicos, sdo obrigatoriamente acompanhadosmontante que se pretende cabimentar, assim como
de garantias bancarias emitidas por um banco comercial. descricdo detalhada da compra publica, nomeadame

especificacao técnica detalhada de bens, servicos e I_:I:bras,

O prazo da validade de garantias bancarias coincide com osendo aprovado pelo responsavel maximo ou que
prazos dos contratos publicos cujo cumprimento garantam.delegar.

As garantias bancarias referidas no nimero anterior 82d\ao é permitido o fracionamento de uma despesa em
aprovadas pelo Ministro das Financas. de um FCP.

Para efeitos do’rl. do presente artigo, considera-se comfo Todos os pedidos de pagamentos dos SSAAF s&o &

uma

nte a

ele

mais

jcom-

banco comercial qualquer instituicdo bancaria com sedepanhados da documentacdo exigida nos termos da lei,

em territério nacional ou no estrangeiro, ainda que a identificando a atividade de acordo com o plano an
garantia seja prestada através do proprio banco ou deassim como com a enumeracgao constante dos anexos
agéncia, estabelecidos em territério nacional. ao presente diploma, dele fazendo parte integrante.

As garantias prestadas por instituicbes bancarias $£mTodos os pagamentos sdo verificados e certificadog
representacdo em Timor-Leste sdo apresentadas entesponsavel maximo pela area de administracao e fing
colaboracdo com uma entidade bancaria com sede oude cada SSAAF, OASRP ou SFA.
agéncia prépria em Timor-Leste.

9. Todos os pedidos de pagamento dos SSAAF
Os SSAAF ndo podem libertar uma garantia bancaria senctlassificacdo urgente ddo entrada na DGT dois (2)
prévia aprovacdo da DGT e o documento de garantiaUteis antes da data para o seu pagamento.
bancéria inclui sempre uma clausula de irrevogabilidade.

10. Os pedidos de pagamentos relativos aos contratos dg
Antes da aprovacéao referida no namero anterior, € enviadauperior a 5 milhdes de délares americanos séo aco
a DGT a fatura dos fornecedores, o relatério de inspecao enhados da documentacao referida no n® 7 do pres
recepcao e o formulario do registo do patrimonio. artigo, bem como de cOpia do contrato e do visto prévi

Cémara de Contas, com excecdo dos que produzam
Todos os pedidos de adiantamento por conta de contratosom base no artigo 34.°da Lei n.° 9/2011 de 17 de ag
publicos sdo acompanhados de uma garantia bancaria, noalterada pela Lei n.° 4/2013, de 23 de julho de 2§u8,
termos do presente artigo. regula a Orgéanica da Camara de Contas do Tribunal Suj
Administrativo, Fiscal e de Contas.

O pedido de adiantamento por conta de contratos publicos,
relativos aquisicdo ou mobilizacdo de bens, cofrl. Sdo recusados todos os pedidos de pagamen
contrapartida em dotacdes das categorias orcamentais dpagamentos provenientes do aprovisionamento qug
bens e servicos, de capital menor ou de capital de desenvolestejam cabimentados e assumidos no SIGF.

vimento, n&o pode exceder 20% do valor global do contrato )
publico. 12. Todos os pagamentos séo preferencialmente transfg

para a conta bancaria dos beneficiarios.

Artigo 11.°

Processo de execucdo da despesa 13. O pagamento através de cheque depende de ped

O uso do SIGF é obrigat6rio para todos os procedimento@GT juntamente com o pedido de pagamento.

das ﬁf“?”‘?as publicas, incluindo a execugao orgamen&ai,_ Todos os vouchers de despesa dos SSAAF relativ
aprovisionamento e gestéo de contratos, COM excegéo doﬁprovisionamento, pagamentos diretos, adiantamen
procedimentos relativos a seguranga nacional. fundos de maneio séo criados e aprovados no SIGF,

O processo de aprovisionamento é obrigatério para a

execucéo da despesa de bens e servicos, capital meng. Apés a autorizagéo e verificagdo do voucher de deg
capital de desenvolvimento. realizada pelos SSAAF, a DGT verifica a correta inclu
no SIGF, confere os dados da conta bancéria

Todos os fornecedores séo registados no SIGF, com Umgyrnecedores e processa 0 pagamento por cheque
ou mais contas bancarias. ordem de pagamento.

Qualquer alteracdo aos dados da conta bancarial@oO cumprimento das obrigacbes de gestao e find
fornecedor € comunicada a DGT, pelo respetivo SSAAF, publicas dos SSAAF, OASRP e SFA é monitorizad
OASRP e SFA, com a antecedéncia suficiente parareportado ao Ministro das Financgas, pela DGT.
introduzir a alteracdo no SIGF.

17. Os SSAAF estédo obrigados a manter cépia dos docun
A cabimentac&o realiza-se através de um FCP, o qual &le pedidos de pagamento, indicados na check listem &

ual,
DeE

pelo
Incas

Com
dias

valor
mpa-
ente
D da
feitos
osto,

berior

o ou
nao

bridos

do do

SSAAF, o qual contém uma justificacdo para o efeifo a

DS a0
fos e
belos

pesa
530
dos
u por

hcas
b e

entos
nexo,

assinado pelas pessoas devidamente autorizadaspara fins de auditoria. )
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[18. Todos os documentos de pagamento originais de cddaAs subcontas bancarias do OASRP e SFA sao reconaiadas

pedido de pagamento sao assinados, digitalizados eaté ao dia 31 de janeiro de 2020.
anexados ao pedido de pagamento no SIGF.
5. Com base no saldo de caixa no final do ano correntg e na
19. Os pedidos de pagamento descritos no presente artigexigéncia de execucdo orcamental durante o primeiro
gue ndo cumpram os requisitos da check list, séo trimestre do ano seguinte, o Ministro das Financas dgcide
devolvidos pela DGT. se transfere este saldo para a conta do Fundo Consolidado
de Timor-Leste ou se completa o saldo disponivel.
20. Havendo lugar a retencdo por conta da prestacdo de
garantia de execucdo, o pedido do pagamento faz referéficiaOs SSAAF, antes de submeterem os pedidos de pagamento
expressa ao montante a reter e essa informacao é registad#e valores superiores a 1 milhdo de doélares americanaos,
no SIGF para efeitos de reembolso futuro. notificam a DGT, com a antecedéncia minima de um més,
salvo em casos devidamente justificados e mediante
21. Todas as compras com recurso ao fundo de maneio sdautorizacdo do Ministro das Financas.
aprovadas pelo responsavel maximo de cada SSAAF,
OASRP e SFA, ou pelo érgdo com competéncia delegada Artigo 13.°
para o efeito. Mapa de Contas

22. As compras realizadas nos termos do nimero anteriorlsad\ classificacdo de receitas, despesas, ativos e pagsivos
apresentadas para processamento com base no modelefetua-se com recurso ao mapa de contas aprovadg pelo
constante do Anexo R do presente diploma. Ministro das Finangas, o qual é utilizado de formna

consistente na preparacéo, na execucdo do orcamgnto e

23. Aos destacamentos temporarios dos funcionarios e agentasas contas finais.
administrativos no territério nacional aplica-se um subsidio
mensal nos termos da alinea b) dad3mdo artigo 14.do 2. O mapa de contas € mantido no SIGF e as alteraco¢s sdo
Decreto-Lei n.° 20/2010, de 1 de dezembro, que aprova oaprovadas pelo Ministro das Financas.
Regime dos Suplementos Remuneratérios da Administracéo
Publica. 3. Sempre que se verifiguem novas fontes de receitas ppdem

ser criadas novas linhas de receitas no Mapa de Contas.

24. E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA promover
a correta retencao na fonte do imposto incluido no pedido Artigo 14.°
de pagamento. Regras gerais relativas ao fecho do exercicio orcamental

25. E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA promdveiTodos os FCP relativos aos SSAAF, aos OASRP, aos|SFA
a correta retencado na fonte da contribui¢do social a cargoe ao Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano
dos trabalhadores (4%) incluida no pedido de pagamento(FDCH) sao lancados no SIGF até ao dia 30 de novefnbro
de remunerac0es. de 2019, salvo em casos devidamente justificadps e

aprovados pelo Ministro das Financas, 0s quais podem

26. Os OASRP e SFA sao responsaveis pela transferénciaser lancados até trés dias apés aquela data.
para a conta da entidade gestora da seguranca social dos
valores referentes a contribuicdo social mensal a cagjoTodos os pedidos de pagamentos relativos aos SSAAF, ao

dos trabalhadores ao seu servico OASRP, aos SFA e ao FDCH séo entregues até ao dia[20 de
dezembro de 2019, salvo em casos devidamente justifigados
Artigo 12.° e aprovados pelo Ministro das Financas, 0s quais pqdem
Gestdo de Caixa ser entregues até trés dias apds aquela data.

1. Quando o saldo da conta do Tesouro for inferior a 3S Todos os saldos relativos a fundos de maneio ¢u a
$200.000.000 (duzentos milhdes) de dolares norte adiantamentos dos SSAAF, OASRP, SFA, autoridgdes
americanos, o Governo pode recorrer a realizacdo de umanunicipais e administragdes municipais tém que|ser
transferéncia do Fundo Petrolifero, acima do Rendimento depositados na conta bancéaria do Estado com o ndmero
Sustentavel Estimado, até ao montante maximo previsto27311, domiciliada no Banco Central de Timor-Leste,|até

no artigo 5 da Lei n° 2/2019, de 7 de fevereiro. ao dia 29 de dezembro de 2019.
2. Os OASRP e SFA mantém na subconta o montante min#nadO saldo de adiantamentos em dinheiro que nédo hajg sido
para fazer face as suas despesas correntes. gasto tem que coincidir com o saldo constante |[dos
registos.

3. O montante inicial de 25% da respetiva dotagdo orgamental,
deduzido dos respetivos fundos transitados de arfosPara efeito do niUmero anterior, compete ao Ministérid das
financeiros anteriores, é transferido para a subconta dosFinancas proceder a verificacdo dos fundos de mangio e
OASRP e SFA no inicio do periodo de execucéo orcamental,dos adiantamentos, sem prejuizo das competéncias legais
sendo as restantes transferéncias baseadas na previsdle outros 6rgaos ou organismos publicos para o mg¢smo
de fluxo de caixa. efeito. .
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( Seccéo I instituicdo, no a&mbito do OGE para 2019, comunicancn -a a
Procedimentos de execucdo orcamental por categoria de DGT até ao dia 15 de dezembro de 2019.
despesa
11. Todos os pagamentos de salarios e vencimento$ sao
Artigo 15.° preferencialmente efetuados através de transferénciasg para
Salarios e Vencimentos a conta bancaria do destinatario do pagamento, salvo fasos
devidamente justificados.

1. Todos os SSAAF, OASRP e SFAtrabalham com a Comissao
da Funcéo Publica no sentido de enviar a DGT, até aota Os salarios dos funcionarios temporarios na categorjia de
12 de cada més, a informacao relativa a ajustamentos dédens e servicos sdo processados atravéag®ll.
salarios, nomeadamente a que se refira a cancelamentos, a
descontos, a progressdes e promocgdes na carreira @3.aNos casos referidos no nimero anterior, os pedidgs de
extincdo de contratos. alteracdo de dados ou cancelamentos sédo entregues a DGT
até ao dia 15 de cada més.
2. Naeventualidade de a DGT s0 receber a informacéo referida
no numero anterior depois da data que no mesmo se prégé0Os SSAAF e os OASRP ndo podem celebrar contratps de
0 ajustamento é concretizado no pagamento do salario ddrabalho sem que para esse efeito haja cabimento
més seguinte. orcamental.

3. Os o6rgéos e servigos dos SSAAF, dos OASRP, dos SFA\, Todos os SSAAF, os OASRP e os SFA trabalham em
das autoridades municipais e das administracdescoordenacéo com a Comissdo da Funcao Publica no s¢ntido
municipais, responsaveis pelos recursos humanos destegje enviar a DGT uma lista detalhada relativa as variagdes
obtém mensalmente o relatério de verificacédo do pagamentade pagamentos nesta categoria orcamental e tada
de salarios para realizar a reconciliacéo e atualizar eventuaisnstituicio mantém em arquivo os documentos origiais
ajustamentos. gue a estes se refiram.

4. Para efeitos de execucdo orcamental de salarios6e A DGT retém 4% dos pagamentos a realizar aos fupcio-
vencimentos, a DGT apenas coordena a sua atividade conmarios publicos, aos agentes da administracdo publjca e
os Orgdos e servicos dos recursos humanos que para aos trabalhadores da administracao publica, por confa da
efeito Ihe hajam sido indicados pelos SSAAF, OASRP ou Contribuicdo para a Seguranca Social, nos termos da Lei

SFA. de Seguranca Social.
5. ADGT retifica os erros detetados quanto ao pagamento de Artigo 16.°
salarios, no més imediatamente seguinte aquele em que o Bens e Servigos

erro haja sido identificado.
1. Os pedidos de pagamento relacionados com a categqria de
6. Os pedidos de pagamento de horas extraordinarias, até dmens e servicos respeitam o plano anual e o planjp de
limite maximo mensal de 40 horas, sédo apresentados pelaprovisionamento.
Comissédo da Funcéo Publica a DGT.
2. Os pedidos de realiza¢éo de pagamentos com contrapgartida
7. Os pedidos de pagamentos de horas extraordinarias quem dotacdes orcamentais da categoria de despesa de bens
nao sejam apresentados pela Comissao da Funcao Pdblica servicos sdo processados apds a respetiva aprojacao
a DGT séo por esta devolvidos aos respetivos proponentegpelo érgdo maximo dos SSAAF, OASRP ou SFA, ou pelo
sem serem processados. orgao que para o efeito disponha de competéncia delepada.

8. Compete aos SSAAF, aos OASRP e aos SFA verifica8.a Os pedidos de pagamento a que se refere o numero ahterior
existéncia de cabimentacdo orcamental para o pagament@é podem ser apresentados depois de verificada a efetiva
de salarios, de horas extraordinarias, de subsidios ou derestacdo de servicos ou entrega dos bens, pelo s¢rvico
pagamentos retroativos, antes de procederem ao seulo SSAAF, OASRP e SFA, que para esse efeito peja
processamento. legalmente competente, de acordo com o contrato, ofjdem

de compra, fatura e com a identificacdo da atividade.

9. Os SSAAF podem recorrer a realizacao de alteracGes
or¢camentais, nos termos do artig?®@ Lei n°13/2009, 4. A fatura indica o nome do fornecedor dos bens oy do
de 21 de outubro, sobre o Orcamento e Gestéo Financeiraprestador de servigos a que a mesma se refere.
para garantirem a existéncia de cabimentacio orgamental
para a execucao dos pagamentos a que se refere o nufer®s pedidos de pagamento de remuneragfes com cpntra-
anterior. partida em dotacBes da categoria de despesa de hens e

servicos sao apresentados até ao dia 15 de cada més e o

10. Caso haja insuficiéncia de verbas para efeitos dosrespetivo pagamento é processado e realizado no mgsmo
pagamentos de salarios e vencimentos aos funcionariosmés.
0s SSAAF, os OASRP ou os SFA procedem a alteracéo do
respetivo mapa de pessoal entre as divisbes da meémaCompete a cada SSAAF, OASRP ou SFA promoy

[
=
Q
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retencdo de 4% do valor de cada pagamento relativo aano financeiro de 2019 s&o aprovados pelo Conseﬁo de
remuneracdes, por conta das contribuicdes para aAdministracdo do FDCH e inseridos no SIGF.
Seguranca Social, nos termos da Lei Seguranca Social.
Artigo 18 .°
7. Todos os pedidos de pagamentos referem-se ao nlnRergras especiais relativas a viagens oficiais ao estrangeiro
exato de dias de trabalho prestado, sendo que todos os
pagamentos de remuneracéo através da rubrica de behs €ompete ao Primeiro-Ministro, com faculdade de delegacao,
servigos, relativos aos dias de trabalhado efetivamenteautorizar as viagens oficiais dos membros do Governo ao
prestado depois do dia 15 de cada més, sédo consideradaosstrangeiro.
para efeitos de pagamento no més seguinte aquele em que
o trabalho foi prestado. 2. As delegacfes oficiais ndo podem ter mais de 5 elemgntos,
com excecao das delegacdes que acompanham o Primeiro-
8. Os SSAAF, os OASRP e os SFA apresentam a DGT umaMinistro ou no caso de delegacdes que incluam mais do
lista dos contratos de assessores e consultores, nacionaigue dois membros do Governo.
e internacionais, em formato eletrénico Microsoft Excel.
3. Osresponsaveis dos SSAAF, dos OASRP e dos SFA, com
9. Os pedidos de pagamentos relativos a servicos defaculdade de delegacdo, aprovam as viagens oficiai$ dos
manutencédo de edificios de montante inferior ou igual a funcionarios publicos, dos agentes e dos trabalhadores
US $5.000 délares sdo previamente certificados pelo servicoda administracao publica que prestem a respetiva atividade
responsavel pela manutencao ou pela logistica do SSAAF,sob a sua direcao.
OASRP ou SFA que haja apresentado o pedido.
4. Asviagens oficiais séo previamente justificadas mediante
10. Os pedidos de pagamento de “Quotas de Membro dea descricdo das atividades a realizar, dos resultados e
Organizagao Internacional” e de “Contrapartidas” sdo beneficios a alcancar com a sua realizagéo, as perspnali-
enviados & Direcdo Nacional de Dotacdes para Todo odades que integram a delegacéo e as fungdes qug cada
Governo, acompanhados dos respetivos instrumentos deima das mesmas desempenhara.
adesao, ou de contrato, de acordo internacional ou de o o
parecer do Ministro dos Negédcios EstrangeirosSe O tra_balho d_a d_e_legagao oficial tem por ba§e as at|V|da_1de
Cooperagao que recomende a realizagéo de pagamento p&escrltas na justificacéo a que se refere o niUmero antgrior.
forca de obrigacéo resultante do direito internacional.

6. Apo0s a conclusdo de viagem oficial ao estrangeir:Lo, a

11. Todos os pedidos de pagamento relativos a manutengécd)elegagao apresenta ao Ministedas Finangas u

de veiculos dos SSAAE ou de outras entidades publlcaer|ator'O detalhado de atmdades e desp_esas realizhdas,
. : o~ . salvo se as mesmas estiverem relacionadas cgm a
gue facam parte do projeto piloto “Oficina do Governo”, .
= ~ - g Seguranca Nacional.
sdo acompanhados da recomendacao da respetiva “Oficina

de Manutencéo de Veiculos do Governo’. 7. Os custos de viagens oficiais ao estrangeiro baseiamfse na
_ o tabela relativa as ajudas de custo por deslocacdep em
Artigo 17. Servico ao estrangeiro.

Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano
8. Os pedidos de pagamentos de viagens oficiais| sdo
1. Todos os pedidos de pagamento com contrapartida naacompanhados da proposta que consta no Anexo H do
FDCH sé&o processados pelo Secretariado Técnico dopresente diploma.
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano (STFDCH).
9. Compete ao Ministro das Financgas autorizar e defin|r os
2. O STFDCH regista no SIGF todos os beneficiarios de termos de utilizag&o de cartdes de debito e de crédito[para
pagamentos a realizar, assim como os fornecedores, antegagamento de viagens oficiais.
de enviar os respetivos pedidos de pagamento a DGT.
Artigo 19.°
3. O STFDCH apenas envia a DGT os pedidos de pagamento Capital Menor
gue se encontrem devidamente cabimentados e com
disponibilidade orgamental suficiente ao nivel do prograrba Todos os pedidos de pagamento relacionados com a
e da atividade a que os mesmos respeitam. categoria de capital menor tém que se conformar cgm o
Plano Anual e com o Plano de Aprovisionamento.
4. Os pedidos de pagamento através de transferéncia para a
conta bancéria das embaixadas, de universidades oudo$s pedidos de pagamento referidos no nimero anterjor s6
bolseiros recetores sdo acompanhados dos respetivopodem realizar-se depois da entidade beneficiaria regeber
acordos e prova de frequéncia de curso pelos bolseiros0s bens e comprovar a realizagéo do registo dos mesmos
assim como, da copia do comprovativo do nimero de no Patrimonio de Estado.
identificacdo bancaria, endereco e demais informacéao
bancéaria necessaria para a realizacéo da transferéncia3. Excetuam-se do nimero anterior os pagamentos que dlevam
ser efetuados de forma antecipada, nos termos do contrato
\5' Os novos programas de capacitagdo que surjam durante de aprovisionamento. )
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apresentados pelos SSAAF, OASRP e SFA que ndo tenham

publica pode ser atribuida sem registo, nos seguintesgados por Municipio, bem como conter uma avaliagéd

A compra de veiculos motorizados respeita as imposi¢cdes organizacao internacional ou entidade similar, s\endo

relativas aos procedimentos de gestéo e alienacao dos bens as exigéncias para o beneficio da subvencao regu

adas

moéveis do Estado, aprovados por Circular do Primeiro- pelo Memorando de Entendimento, Acordo ou por
Ministro. Resolucédo do Governo que para o efeito se celebrar ou

for aprovada.
E da responsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA proceder

a retencdo na fonte do imposto referente ao montasite Todos os pagamentos de subvencdes publicas basefam-se

sobre o qual efetua o pedido de pagamento. no Plano Anual, designadamente ao nivel do prografna e
da atividade e nos respetivos contratos-quadro, Resojucédo
Artigo 20.° do Governo, Memorando de Entendimento ou nos Acofdos

Capital de Desenvolvimento celebrados entre os SSAAF, OASRP e SFA, e a entiflade

beneficiaria da subvencao publica.
Todos os pedidos de pagamento relacionados com a
categoria de capital de desenvolvimento provenientes 8osPara efeitos de celebracéo do contrato de subvencéo(

Ublica

SSAAF, OASRP e SFA respeitam os respetivos Plano Anualprevisto no artigo 7.° do Decreto do Governo n.° 1/2009, de
e Plano de Aprovisionamento. 18 de fevereiro, a tutela e a entidade beneficiaria da mgsma

podem acordar os termos, condi¢cdes e prazos para
Sao recusados pela DGT todos os pedidos de pagamenttalendarizacdo de pagamento.

por base um contrato. 6. O tratamento médico fora do pais, previsto na lei, é efef

a Sua

uado

) através da categoria de transferéncias publicas, abrangido
E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA procedepor acordo, memorando de entendimento ou oditro

aretencao na fonte do imposto referente ao montante sobranstrumento adequado que inclua tratamento médico
o qual efetua o pedido de pagamento.

7. Todos os pagamentos sdo transferidos preferencialmente
Séao considerados como despesas de Capital de Desenvolpara a conta bancéaria da entidade beneficiaria da subvencéo

mento os pagamentos diretos aos beneficiarios deou da transferéncia publica.
indemnizacgédo por expropriacdo no ambito do desenvolvi-
mento de projetos financiados com contrapartida n@is As transferéncias publicas que tenham como objet

VO a

Desenvolvimento. zadas através da transferéncia de verbas do Ministéfio da

dotacdes de despesa da categoria de Capital ddimpeza de valetas ao nivel do Municipio sdo operaciOﬂvali-

Administracao Estatal, o qual é responsavel pela enfrega

Artigo 21.° dos montantes as autoridades comunitarias atravd
Transferéncias Publicas acordo sobre termos, condicfes, objeto, duragéo

especificacdes técnicas do trabalho a realizar.

Aos pedidos de pagamento de subvencdes publicas

aplicam-se as regras previstas no Decreto do Governd®n.° Os pedidos de pagamento de subvencéo publica g

1/2009, de 18 de fevereiro, salvo se os mesmos se referirenefiram a projetos de construgéo civil de montante supf

a verbas relativas a transferéncias do Orcamento do Estada US $50.000 délares, sdo acompanhados de recomen

para o Orcamento da Seguranca Social. da Agéncia de Desenvolvimento Nacional e aprovg
pelo responsavel maximo dos SSAAF, OASRP ou do {

As pessoas coletivas sem fins lucrativos beneficiarias desalvo se o projeto for financiado através de verbag

subvenc0es publicas devem estar registadas no MinistéricPNDS.

da Justica, nos termos do Decreto-Lei n.° 5/2005, de 7 de

Setembro, Sobre Pessoas Coletivas sem Fins Lucrativb8. Os relatorios trimestrais de execugdo de subvencoes
tificam o programa, o projeto, a atividade e 0 seu monta

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a subvencéos destinatarios e os beneficiarios abrangidos, des

casos: resultados obtidos.

s de
e as

ue se
prior
dacéo
dos
FA,
do

iden-
inte,
hgre-
dos

a) Quando o beneficiario da subvencédo for um grudd. O formuléario de relatério de Transferéncias Publicas é

comunitario ou similar, nomeadamente associa¢des semaprovado como Anexo | ao presente diploma, dele faz;

personalidade juridica, sendo necessaria a nomeacagarte integrante.

de um responsavel para a celebracédo do contrato e

pela execucdo da subvencédo publica; 12. E proibida a aquisicdo de bens e servigos ou projet
capital para os SSAAF, OASRP e SFA, através

b) Quando o beneficiario da subvencéo for um estabeleci-dotacfes orcamentais na categoria de despes

mento de educacgdo e ensino ou outra entidadetransferéncias publicas.

reconhecida pelo Ministério da Educacédo para a

provisdo de educacdo ou ensino equivalentes;  13. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, em
excecionais devidamente justificados pelos SSA

bndo

Ds de
das
a de

asS0S
\F,

¢) Quando o beneficiario for uma entidade estrangeira, OASRP ou SFA, que tutelam a subvencéo, podeg
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aprovisionados, contratados e pagos, bens ou servicogublicos ou o0 pré-pagamento de compras ou seR
para fornecimento a uma entidade beneficiaria de sub-profissionais.
vencdo publica, nos casos referidos na alinea a) don.° 3.

14. Relativamente aos programas Bolsa da Mae, Veteranos eealizagdo de contribuicbes de carater social e todq
Desastres Naturais, todos os pedidos de pagamento sdpagamentos desta natureza sao realizados através d
realizados por referéncia a um codigo de beneficiario com a devida fundamentacéo legal para a realizaca
devidamente aprovado, indicacdo do Programa e inseridomesmos.
no SIGF, apenas sendo permitidos pedidos de pagamento
de acordo com a lista constante dos anexos D e F9aoO responsavel maximo de cada SSAAF, OASRP e SH
presente diploma, dele fazendo parte integrante. guem este delegar, efetuaaificacdo dos relatorios d

15. Os ex-titulares dos 6rgédos de soberania apresentamge novos pedidos de fundo de maneio.
trismestralmente, ao Ministro das Financas, um relatério
de execucéo das verbas que lhes sejam atribuidas e mah@r®s relatérios de despesa relativos ao fundo de mane
em arquivo os documentos contabilisticos de suporte aoacompanhados dos recibos e da identificacéo da ativi
referido relatorio, por periodo ndo inferior a cinco anos.  a que se referem se tal for aplicavel.

Seccéo Il 11. Os SSAAF, OASRP e SFA apresentam o relatorig
Regras relativas ao Fundo de Maneio e Adiantamentos  execucao do Fundo de Maneio atribuido anteriormen

Artigo 22.° 12. Os SSAAF, OASRP e SFA preparam, elaboram e verif
Fundo de Maneio o relatorio relativo ao Fundo de Maneio, bem com
Journal Voucher
1. O fundo de maneio refere-se aos montantes em dinheiro
mantidos para fazer face a despesas diarias imprevista8.eOs SSAAF, OASRP e SFA atualizam no SIGF
gue nao tenham sido acauteladas através da submisséo dcumentos referidos no namero anterior.
FCP.
Artigo 23.°
2. Aconstituicdo de qualquer fundo de maneio por um SSAAF Adiantamentos
encontra-se dependente da aprovacdo por parte do
Ministro das Financas. 1. Os pagamentos de adiantamentos séo preferencialr]
realizados através de transferéncia bancaria para as (
3. Aconstituicao de qualquer fundo de maneio por um OASRPbancarias dos beneficiarios.
ou SFA encontra-se dependente da aprovacdo do seu
dirigente maximo. 2. Todos os pedidos de adiantamento em dinheiro
aprovados pelo responsavel maximo dos SSAAF, OA
4. Ofundo de maneio pode ser autorizado até ao montante de SFA, de acordo com as atividades constantes do |
US $15.000 (quinze mil) dolares para cada SSAAF e até acAnual.
montante de US $2.500 (dois mil e quinhentos) délares

nos seguintes casos:
5. Autilizacdo do fundo de maneio esta limitada a aquisicao
de bens ou servicos de valor ndo superior a US $500a) Viagens ao estrangeiro dos titulares de cargos poli
(quinhentos) ddlares, tais como refeicdes, material urgente  ou em casos devidamente justificados e aprovadod
de escritdrio, material para operacdo e manutencdo de responsavel maximo dos SSAAF, OASRP e SFA,
infraestruturas basicas e outras despesas de carater urgente podendo ser utilizados para fazer face as desq
e de natureza imprevisivel que estejam relacionadas coma cobertas no ambito do regime juridico que reguld
prestacdo de servicos publicos a populagéo. ajudas de custo.

6. Para efeitos do nimero anterior, a aquisicao de bens o) Viagens locais que nao ultrapassem 15 dias em
servicos por parte dos SSAAF, OASRP e SFA realiza-se  més;
nos termos do formulario de autorizacdo do fundo de
maneio. c) Delegacdes Territoriais ao nivel dos municip
(District Imprest Fundl para suportar despesas at
7. Na&o é permitida a utilizacdo do fundo de maneio paraa meses;
aquisicao de bens de capital menor, bebidas alcodlicas,
combustivel, manutencdo de motorizadas ou de carros, ad) Embaixadas e Consulados para suportar despes
pagamento de despesas com a realizacéo de viagens locais, 6 meses;
a realizacdo de viagens ao estrangeiro, 0 pagamento de
horas extraordindrias, o pagamento de subsidio dee) Apoio as vitimas de desastres naturais e contribui

icos

8. Nao é permitida a utilizacdo do fundo de maneio para

S 0S
e FCP,
b dos

A ou
3

despesas relativos ao fundo de maneio antes da enjisséao

0séao
dade

de
[e.
cam

D O

oS

hente
ontas

sao
SRP
Plano

para os OASRP e SFA. 3. Os pagamentos de adiantamentos s6 podem ser efefuados

licos
pelo
hao
esas
L as

cada

0s
b 3

hS até

coes

L alimentacéo, o pagamento de servicos de limpeza a edificios ~ sociais; )
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f) Merenda Escolar para suportar despesas até 3 me&e€)s relatorios de adiantamentos séo regularizados po} cada
SSAAF, OASRP e SFAno més imediatemente seguinfe ao
g) Subsidiode Alimentacéo a PNTL, F-FDTL, Alfandegas, do trimestre a que se referem, nos seguintes termos:
Quarentena, Instituto de Gest&o de Equipamentos (IGE)
e Guardas Florestais; a) Até ao tltimo dia Gtil do més de abril para o relatérid do
h) Seminarios e sessfes de trabalho; primeirotrimestre;

io

b) Até ao ultimo dia util do més de julho para o relatdr

i) Celebracdes Nacionais, para aquisicao de bens e ;
) ¢ P quisty do segundo trimestre;

Servicos;

) ContribuicBes a realizar pelo Gabinete do Presidente ) Até ao Ultimo dia ttil do més de outubro para o relatgrio
da Republica; doterceiro trimestre;

K) Programas de Mao-de-Obra da SEFOPE, assim comod) Até 15 de janeiro do novo ano financeiro para o relatprio
para Programas de Trabalho na area da agua e doquartotrimestre.
saneamento;

10. N&o séo autorizados adiantamentos para as delegpcfes

) Programa de mao-de-obra da F-FDTL para executar territoriais ao nivel dos municipios para pagamentos fela-
trabalhos nas Zonas Rurais; tivos as categorias de despesa de salarios e vencimentos,

capital menor e capital de desenvolvimento.

m) Tratamento médico no Estrangeiro;

11.As embaixadas e os consulados mantém uma conta bapcaria
n) Subsidio Escolar; para o pagamento das respetivas despesas, a dual é
identificada como “Embaixada/Consulado de Timor-Leste”,
0) Programas de Salde Publica; e os fundos que na mesma sejam depositados sé podem
ser movimentados com a assinatura do chefe da m|sséo
p) Programa de realizacdo de atividades agricolas, diplomética e por outro funcionério diplomatico que, para
florestais, horticolas, pecudrias e pescas de natureza efeito, pelo mesmo seja designado, salvo nos casqs em
sazonal; gue a DGT autorize a movimentacéo da referida cpnta
mediante, apenas, uma assinatura.
g) Aquisicdo de materiais destinados a manutencéo,
reparagdo ou substituicdo, por administracao direi@. As embaixadas e os consulados ndo podem realizar o
das redes de agua e de saneamento, rede elétrica e vig;agamento de despesa com a categoria de capitpl de
de comunicacéao; desenvolvimento com recurso a fundos que lhe hajam|sido
disponibilizados através de adiantamentos.
) Outros programas relacionados com questfes de
seguranca nacional e de defesa, 13. No final de cada ano financeiro, as embaixadas ¢ os
consulados podem manter nas respetivas contas banfarias

4. Todos os pedidos de adiantamento em dinheast) de um saldo maximo de US $10 000 (dez mil délares americgnos)
valor superior a US $25.000 (vinte e cinco mil) dolares s&o e as delegagdes territoriais podem manter um saldo mgximo
aprovados pelo Ministro da tutela ou pelo 6rgéo que parade US $200,00 (duzentos dolares americanos), ficando
o efeito disponha de competéncia delegada, salvo se @brigadas a restituir & conta do Tesouro os montanteg que
pedido de adiantamento for apresentado pelos OASRP excedam aqueles valores.
SFA.

14. Nos casos referidos no numero anterior, cada embaixada,

5. Oresponsavel maximo de cada SSAAF, OASRP, SFA ou oconsulado e delegagao territorial apresenta um relaforio
6rgéo que para o efeito disponha de competéncia delegadasobre o saldo de adiantamento até ao dia 31 de mardo.
apresenta o relatério de adiantamento antes de ser
concedida autorizagéo a novo pedido de adiantamenta5. A declaragio de reconciliagdo bancéria é enviada pelas

embaixadas e pelos consulados a DGT até ao final dg més

6. O relatorio de adiantamento € composto por um relatério imediatamente seguinte ao trimestre a que se refere.
financeiro e de atividades, ndo podendo o mesmo ser aceite
sem a apresentacgao dos documentos previsto$8o n. 16. Os adiantamentos feitos aos as embaixadas € aos

consulados séo transferidos semestralmente, enquanto as

7. Os SSAAF, OASRP e SFA repdem no cofre do Estado astransferéncias realizadas para as delegacdes territorifis de
quantias entregues por conta de adiantamentos que nd@mbito municipal sdo transferidas trimestralmente pafja as
tenham sido gastas. respetivas contas bancarias.

8. O relatorio financeiro € composto por todas as despes#sOs fundos transferidos para as contas bancariag das
detalhadas por atividade e suportadas documentalmentejelegacdes territoriais de &mbito municipal s6 poden] ser
por recibos ou outros documentos que certificam que o movimentados com a assinatura do dirigente maximq das
dinheiro foi gasto. mesmas e de outro funcionario que, para o efeitoypelo

g
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3. Os montantes relativos as receitas arrecadadas pglasDs SSAAF e OASRP que cobram receitas depos

mesmo seja designado, salvo se a DGT autorizar quetos As receitas arrecadadas pelas embaixadas e}aelos

fundos da conta sejam movimentados mediante, apenasgonsulados no Ultimo trimestre de cada ano sao transfgridas

uma assinatura. para a conta do Estado até ao dia 23 de dezembro

_ _ mesmo ano.
18. Todos os pedidos de adiantamento sdo acompanhados

dos respetivos documentos comprovativos, conforme a Artigo 25.°
lista constante do anexo J ao presente diploma, sob pena Orcamento do secretariado municipal
de devolucdo dos mesmos pela DGT por se encontrarem

desse

incompletos. 1. Aexecucdo das dotacdes do Orcamento Geral do Efstado

. . alocadas aos municipios esta sujeita as regras apro
19. Todos os relatérios de adiantamento dos SSAAF se b J 9 b

conformam com a lista de requisitos que consta do Anexo
K ao presente diploma.

o relatério relativo aos adiantamentos, bem codwumal descentralizagdo administrativa.

Voucher

vadas

pelo Decreto-Lei n.° 3/2016, de 16 de marc¢o, republiqgado
pelo Decreto-Lei 1.9/2018, de 9 de abril, que aprovd o
estatuto das administra¢cdes municipais, das autoridades

20. Os SSAAF, OASRP e SFA preparam, elaboram e verificam MUNiCiPais € do grupo técnico interministerial parq a

2. O orcamento do secretariado das autoridades e das

21.0s SSAAF, OASRP e SFA atualizam no sistema SIGF os @dministragées Municipais destina-se a fazer fage a

documentos referidos no ndmero anterior. despesa executada pelos servicos municipais de
administracdo e recursos humanos, de financag, de

22.0s responsaveis maximos ou 0s 6rgaos que para o efeit@provisionamento, de patrimonio e logistica e
disponham de competéncia delegada, dos SSAAF, OASRPplaneamento integrado e desenvolvimento.
e SFA asseguram o ajustamento de todos os relatérios no
SIGF nos termos das regras e dos procedimentos relativos SeccédoV
aos adiantamentos. Receitas

23.0s SSAAF, OASRP e SFA apresentam a DGT um sumario Artigo 26.°
do relatério de adiantamentos antes do respetivo Regras relativas a cobranca de receitas
ajustamento no SIGF e da apresentacdo de um novo pedido

de

a DGT acerca do montante das receitas cobradas e

de adiantamento. 1. Todas as entidades publicas que cobrem receita infoEam

24. Cabe ao servico de inspecédo e auditoria interna de cadajepositam a sua totalidade na conta bancaria do Es
instituicdo do Estado verificar regularmente os relatérios
de adiantamentos, em conformidade com as regrag. eTodos os impostos s&o classificados de acordo com
procedimentos em vigor e relatar ao superior maximo da de imposto e introduzidos na Lei e no SIGF.
sua instituicao.
. 3. ADGT, os OASRP e os SFA fazem a retengéo na fon
SECCAO IV imposto, nos termos da Lei Tributéria, e da contribui
Regras especiais de execucdo dos orcamentos das  para a seguranca social, nos termos da Lei do Organ
embaixadas, dos consulados, das autoridades municipais  Geral do Estado para 2019.
e das administragbes municipais
4. As contribui¢cbes para a seguranca social a que se reg
Artigo 24.° numero anterior sao receitas do Orcamento da Segu
Regras complementares relativas execugéo do orgamento  Social, e ndo do Orcamento do Estado, pelo que
das embaixadas e dos consulados transferidas pelo CFET/Tesouro, OASRP e SFApara a
da entidade gestora da seguranca social.
1. Asembaixadas e os consulados mantém uma conta bancaria
para o depdsito das receitas que arrecadem, e esg ©s SSAAF, OASRP e SFA que cobram receitas emite
identificada com a referéncia “Embaixada/Consulado de contribuinte ou ao utilizador um recibo nos term

do.

D tipo

fe do
Ao
hento

fere o
anca
sao
onta

n ao
0s

Timor-Leste”. aprovados, pré-numerado e com numero sequencial

impresso.
2. Os fundos que sejam depositados na conta a que se refere

0 numero anterior s6 podem ser movimentados cong.a Todas as impressées do livro de recibos s&o produ
assinatura do chefe da misséo diplomatica e por outropela DGT.
funcionario diplomatico que, para o efeito, pelo mesmo
seja designado, salvo nos casos em que a DGT autorize aE proibido o gasto de receitas publicas na realizagj
movimentacao da referida conta mediante, apenas, umagualquer despesa, sendo as mesmas obrigatoriar]
assinatura. depositadas nas contas oficiais.

embaixadas e pelos consulados sao transferidas em caddiariamente os respetivos montantes na conta ban

zidas

o de
hente

tam
caria

trimestre para a conta do Estado com reporte a DGT. autorizada para tal, enviam uma cépia do relatorig
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cobranca e do comprovativo de depdsito para a DGT 13os Os relatérios referidos no nimero anterior atualiza'n a
primeiros 15 dias do més seguinte e reportam qualquerinformacao sobre os progressos fisicos e financgiros
pagamento em divida. alcancados de forma cumulativa e sdo remetido$ ao

o _ Ministério das Financas e a Unidade de Planeamgnto,
9. A DGT solicita diariamente um extrato bancario do BCTL e \onitorizagso e Avaliacio.

dos bancos comerciais para efeitos de reconciliacdo das

receitas. 4. Os SSAAF elaboram e enviam ao Ministério das Finaphcas

e a Unidade de Planeamento, Monitoriza¢&do um relatério
Nual de subvencfes publicas, até ao final do més de
Bneiro do ano seguinte aquele a que o relatério se referir.

10. No caso em que as receitas séo cobradas em zonas remot
estas podem ser depositadas na conta bancaria do Esta
mais proxima no prazo maximo de um més ou logo que
atinjam um valor acumulado de US $5.000 (cinco mél

) Para efeitos de cumprimento dos 2.a 4, a tutela esta
dolares).

obrigada ao reporte e monitoriza¢éo sobre todos 0os SSPAF,

11. Os SSAAF, OASRP e SFA que cobram receitas mantém umOASRP e SFA que se encontrem sob a sua

cash book certificado pelo respetivo responsavel méximoreSponS?t_"“dad;’ |rt1clu~|ndo errerrersqs igublcljcaf, ciorlw as
pela area financeira. necessarias adaptagdes, sem prejuizo da legislfacéo

aplicavel aos OASRP e SFA.

12. Areconciliagcdo de contas é enviada a DGT no més seguinte i
ao termo de cada trimestre, sendo que o Gltimo trimestre é ) Capitulo Ill _
reportado até ao més de fevereiro de 2020. Execucéo do Orcamento da Seguranca Social

13. O formulério de registo de receitas é aprovado no Anexo L Artigo 29.°
ao presente diploma. Regras de Execu¢do do Orcamento da Seguranca Sodial

14. S6 € autorizada aos SSAAF, OASRP e SFA a abertura deCompete ao Instituto Nacional da Seguranca Social (IINSS)
conta bancéaria nos termos do artigd d&.Lei n° 13/2009, efetuar a gestéo global do orcamento da seguranca social,
21 outubro, com excecdo da entidade gestora da segurancassegurar o acompanhamento da execugdo orgamental e
social, pelo facto de gerir verbas da seguranca social e nd@ropor eventuais alterages orcamentais que se reyelem

do Orgamento do Estado. essenciais para garantir a adequacéo e regularidagle da
execucdo orcamental, no respeito pelas norgas
Seccéo VI especificamente aplicaveis no ambito do sistemg de
Regras gerais relativas a monitorizagdo do Orcamento  seguranca social.
do Estado
2. As cobrancgas das receitas e 0s pagamentos de degpesas
Artigo 27.° do sistema de seguranca social competem ao INSS, que
Instrumento de monitorizacio assume as competéncias de tesouraria Unica do sistgma de

seguranca social em articulacdo com a Tesourarigq do
1. O relatério sobre a evolugdo do orgcamento constitui o Estado.

instrumento de monitorizacdo da execucdo do orgamento i )
de Estado. 3. As entradas e saidas de fundos do Sistema de Segliranca

Social sdo efetuadas através do INSS, onde se mgntém
2. O relatério sobre a evolucdo do orcamento é visado pelogl€Positados os seus excedentes e disponibilidadgs de

responsaveis maximos dos SSAAF ou pelo 6rgéo que pard€souraria.

0 efeito disponha de competéncia delegada. 4. O INSS tem, pelo menos, duas contas bancarias, sendo uma

3. Os membros do Governo solicitam aos OASRP e SFAsobrecomerC'al’ onde sdo recebidas as contribuigbes do petor

. . P . é)rlvado, e outra junto do Banco Central de Timor-Leste,
0S quais exercam superintendéncia e tutela, o envio do ~ : A

. L ~ onde serdo recebidas as contribuicbes do Estado|e as
respetivos relatdrios sobre a evolugédo do orgamento, se

L : ~ ) Mransferéncias do Orgamento do Estado.
prejuizo da legislacéo aplicavel aos mesmos.

5. O Orcamento da Seguranca Social esta sujeito as mg¢smas

. o _

Art'qq 28. B regras do Orcamento do Estado, no que respeitd aos

Prazos de entrega de relatorios de evolugdo do orgamento € - processos de aprovisionamento, incluindo limites de ajuste
monitorizagao direto e concursos publicos.

1. Os prazos de entrega de relatérios de evolugéo do og¢a-No que diz respeito aos pagamentos de pensdes, incluindo
mento ao Parlamento Nacional séo os constantes do artiggpensées de velhice, invalidez e sobrevivéncia, dos regimes
44.° da Lei n.° 13/2009 de 21 de outubro, sobre Orgamentaransitério, geral e n&o contributivo, compete ao Presidente
e Gestéo Financeira do Conselho de Administracéo do Instituto Nacionall de

Seguranca Social notificar os bancos comerciais para

2. Os SSAAF elaboram os respetivos relatorios de subvenprocederem a devolugéo das transferéncias atribuidps as

¢bes publicas nos primeiros trés, seis e nove meses deontas dos beneficiarios pelo facto de ndo terem fido

9 cada ano financeiro. movimentadas durante um ano. y
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[7. Para efeitos do niumero anterior, cabe ao Instituto Nacional Artigo 33.°

de Seguranga Social, regularmente, manter uma baseRégatorio da Execugio do Orcamento da Seguranca Social
dados atualizada para assegurar a veracidade e dados

crediveis. 1. O Ministério da Solidariedade Social e Inclus&o ficalin-
cumbido de relatar trimestralmente ao Parlamento Nacjonal
Artigo 30.° a execugdo orcamental e fisica da Seguranca Social, nos
Autorizacdo de Despesas e receitas pelo INSS prazos estabelecidos no n.° 1 do artigo 28.° do pregente
decreto.

1. As despesas da seguranca social, relativas a despesas de

ini a men r 4) iai a L. , L .
Administragdo ou pagamento de prestacdes sociais, 5900 relatorio a que se refere o nimero anterior incluifum

alvo d(_a proposta, dgwdamente cabimentada, <aumrIzad‘rjlrelatério sintético de execucdo orcamental, para alénp dos
pelo Diretor Executivo do INSS ou por quem ele delegar,

. . elementos seguintes:
designadamente Diretores de Departamento, nos termos

do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 47/2016,de 14 de dezembro, M detalhad ificacio d e
do Regulamento Interno do INSS e dos despachos dea) aF’a_S ctalhados com especi |cagao. as prestacoes
sociais e outras despesas e respetivas fontgs de

delegacéo de competéncias aprovados. i )
financiamento, nos termos do modelo constantg no

2. Asreceitas cobradas pela seguranca social ao setor privado @N€x0 T do presente diploma, do qual faz parte

sdo assentes numa Guia de Pagamento, assinada pelo ntegrante.
Diretor Executivo do INSS ou por quem ele delegar,
designadamente Diretores de Departamentos, nos termo®) Relatorio de desempenho, incluindo dados fisicos
do artigo 12° do Decreto-Lei n.2 47/2016,de 14 de dezembro, ~ referentes ao numero de beneficiarios de cada prestagéo
do Regulamento Interno do INSS e dos Despachos de social e ao numero de contribuintes do sistema,|nos
delegacéo de competéncias aprovados. termos do modelo constante no anexo U do pregente

diploma, do qual faz parte integrante.

3. Asreceitas da seguranca social relativas a contribuicGes

sociais oriundas do Estado ndo tém obrigatoriamente que Capitulo IV
ter uma Guia de Pagamento prévia, nos termos indicados Disposicdes finais
no ndmero anterior.
Artigo 34.°
4. As contas bancéarias comerciais, em nome da Seguranca Publicidade

Social, tém pelo menos 3 assinaturas, sendo 2 delas

obrigatorias para qualquer movimento. Todos os contratos relativos aos projetos de infraestrutpiras,

) independentemente do montante, séo publicados no portal de
5. As despesas da seguranca social referentes a prestacoes. .

. : o, . _aprovisionamento do Governo.
sociais do regime transitério, do regime geral e do regime
nao contributivo, sdo sempre realizadas através de uma
conta bancaria comercial, preferencialmente para a conta

bancaria do beneficiario.

Artigo 35.°
Divida ndo Financeira

Artigo 31.° Os SSAAF, OASRP e SFA identificam e registam todap as
dividas néo financeiras até o fim do ano financeiro, nos tefmos
do modelo constante no anexo S do presente diploma,  que
A gestéo e execugéo orcamental da seguranca social séo féfigdaz parte integrante, e relatam as informagGes de paggmento
com recurso a um sistema informatico de gestéo financdlas respetivas dividas com o orgamento do ano corrente, bem
proprio e especifico para a Seguranca Social, independenteaiino enviar a DGT para o efeito de analise e divulgagao no
sistema utilizado na gestdo do Orcamento do Estado.  relatorio anual de Conta Geral do Estado.

Sistema de gestéo financeira da Seguranca Social

Artigo 32.° Artigo 36.°
Plano de Contas da Seguranca Social Compromissos Plurianuais

As receitas e as despesas da Seguranca Social sao classific@dds SSAAF, OASRP e SFA registam no SIGF os comjpro-

das de acordo com o Plano de Contas da Seguranca Socighissos plurianuais assumidos para os anos finasceir

elaborado pelo INSS. posteriores.
S J
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2. O Ministério das Financas tomam em consideracdo 0s compromissos plurianuais registadosl pdtssreferidas n
numero anterior, para efeitos de preparacéo do orcamento e de outros instrumentos e relatidodidagesira.

Artigo 37.°
Arquivo de registos financeiros

Os SSAAF, OASRP, SFA e 0 INSS mantém em arquivo todos 0s registos financeiros por um perioddeT¥ Rinos.

Artigo 38.°
Anexos

S&o aprovados os anexos A a U ao presente diploma, do qual fazem parte para todos os efeitos legais.

Artigo 39.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo, produzindo efeitostieddesatdada em vigq
da Lei do Orcamento Geral do Estado para o ano de 2019.

Aprovado em Conselho de Ministros em 27 de fevereiro de 2019.

Publique-se.

O Primeiro-Ministro

Taur Matan Ruak

A Ministra das Financas, em exercicio

Sara Lobo Brites

- J
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REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE
Lista assinatura be Formulariuv Kompromisu Pagamentu (FKP)
Hato’o ba: Dirasaun Jeral Tezouro, Ministério Finangas

1 AUTORIZASAUN KOMPROMISU

e RESPONSAVEL FINANSEIRU
Naran: Kargo: Mivel:
Emnail:
Tel: _ Asinatura:

¢ AUTORIZADOR MINISTERIU
Naran: : Kargo: Nivel:
Emaik
Tel: Asinatura:
il AUTORIZASAUN PAGAMENTU

o Ofisiais Seﬂiﬁkddor.Agénsiu {Cettificador do Ministério)
Naran: Kargo: Nivel:
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Tel: Asinatura:
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Maran: . Karge: Nivel:
gmail:
Tel: Asinatura:
OBSERVASOENS:

\_ y,
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ANEXU: B

REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE

Lista asinatura ba Formularius Pedidu Pagamentuy

Hato’o ba: Diresaun Jeral Tezouru, Ministériu Finansas.

| PEDIDU PAGAMENTU (PAYMENT REQUEST)

* Resposavel Administrafive (ema ne’e be prepara)

Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:

¢ Aprovador husi Agénsia/Ministeriv

Naran: _ Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura;

Ofisiais Sertifikador husi Agénsia/Ministeriv

J

Maran; Kargo: Nivel:
Emait:
Tel:__ Asinatura:,
ORSERVASOENS:
N
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(- ANEKSU C i )

Lista Pedida Kréditu Eskriturariu (L/C)
MINISTERIU [ ]
DATA [ ]
MONTANTE L/C [ ]
BANKU [ | ]

SIM LAE MONTANTE
1. FCP [ | l [ J
2. OBRIGASAUN [ ] {— ] [ ]
3. REKIZISAUN DE KOMPRA ( ] ] [ ]
4, ORDENS DE KOMPRA o i [ | [ ]
5. KONTRATU [ I | ]
6. DATA VALIDADE KONTRATU [ ]
7. RETENSAUN IMPOSTU [ J [ ] [ Persearaien o montante: ]
8. L/CTOSAIONA ( ] | ] [ Nara Rankn: ]
9. L/C KANSELADU [ ] [ J [ Data Kansclamenn; J
PREPARADU HUSL: VERIFIKADU HUSI:

ASINATURA [ ) )
NARAN [ )| B
KARGU L ] B
DATA [ 1 | J
Presija surat husi Kfmara Kentas ika kazu montante Kontrata )

NOTA aas-lin 5.000.000 délar amerikanu
J
VALIDADU HU SI: ( Asinatara/Naran/Data; )

\_ L
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600

ANEKSU D
Lista Submisaun Pedidu Pagamentu

ntu

Saldriu no
Vensimentu

Koniratu ka Termu Relerénsia
Dctailhi Konta Bankaria

Karlaun Identidade (Kartaun Eleitor)

Lista Prezensa

Kodigu Orsamentu Cmpregaddr (Coding Block)

Ba pagameniu eksesivu nesesita: Karla Autorizasaun

O COoCCOO

Reklamasaun selu

reklamasaun pagamentu eksesivu
Ba pagamentu retroativu nescsita: Karla Autorizasaun

2 1610

Oras
Estraorddindria

QO

DNetaillu Konta Bankdria

Follia Oras Estraordinaria {Overtime)

3 6151

PRT

FCP

Proposta

Fatura/tabela orsamental
Detaitlu Konta Bankaria

Algjamentu ba
Diplomata

CO000CO0O

Bens e Servisu

1 |620 Vigjein Lokdl Q PRT
O FCPp
Q Orden Serbisu (Karta
autorizasaun) husi
Autoridade
Kompetente
O MOP aprovady husi
Autotidade Lokal
O Lista fatura Pagamentu
per diem
2 1623 Viajein ba Estranjeiru Q PRT
6251 Viajein ba Estranjeiru - Membru Governu - Per Diem O FCP
6252 Vigjein ba Estranjeiru - Mernbru Goverau - Tikete Q PO (Billere Viajein)
5254 Viajein ba Estranjeiru - Funsionariu Pabliku - Per Diem Q Karla Konvite Ofisidl
Viajein ba Estranjeiry - Funsionsriu Pihliky - Tikete
:igg Viajein b Estranjeiru - Selseluk - Per Diem | O Propq.Sta I.lo' .
- Autorizasaun Viajein
5258 Viajein ba Estranjeiru «Salsaluk - Tikete 's) Itineré.riu_ Viaiein
N J
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Fatura Bilete Viajein
Lista Pagameniu Fatura
Perdiem

PRT

FCP/PR

PO

Autorizasaun proposta
ba semindriu ka sesaun
trabaliu

Lista partisipante
seminariu ka segdun
traballu lokal

Karta Konvite ba
seminariu Ka sesaun
traballu iha Estranjeiru
Horario Semindriu ka
sesaun traballu
Aprovasaun Proposta
viajein

Itinerariu Viajein
Fatura Bilete Viajein
Lista Pagamentu Fatura
per diem Viajein ba
Estranjeiru

PRT

FCP/PR

Karta Admisaun

Karta Klarifikasaun

Bill/Fatura

3 630 Seminéariv no Sesoens Traballu

6300  Formasaun pesadl iha lokal

6301 Formasaun pesadl ibia estranjeiru
6302  Semlndriu na sesaun Traballu

Qo000 00

QO

Q

00 © O

4 6410 Uiilidade

6400  Bee

6401 Eletrisidade

6402  Telefone, Fax no Internet
6403  Servisu Utilidade Pdbika

0000

PRT

FCP/PR

PO ka lahé PO
Akorduw/Kontratu
Fatura/Pedidu
Pagamentu _
Redtz Impostu 10 %
PRT

FCP/PR

PO

Kontratit

Relatériu Distribuisaun
no Resebimentu
Fatura

PRT

FCPPR

PO

5 | 645 | Arenda Propricdade/Aluguer

6 | 650 Kombustivel ba Motorizada no Veikilu

7 651 AManutensoun Vel

)OO QI CCOOO0 COO0O0

o vy
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-

oS

Relatdriu Ingpesaun
Relatériu Servisu

Fatura Rekomendasaun
Manutensaun Ofisina:
Veikulu Governu (MF,
MI no PDHJ)

Seguru/Garantia Veilulu no Motorizada sira

QOO0 O

PRT

FCP/PR

PO ka laho PO
Kontratu
Dokumentu
[dentifikasaun
Motorizada
Fatura

660

Materidl eskritériu. fornesedor no despeza sira seluk

PRT
FCP/ER

PO ka lahé PO
Kontratu
RelatdriuR & 1
Fatura

10

670

Fornesimentu Sefseluk

6700  Materidl Agrikols
6701 Material Defeza

B6702  Artigu Médiku

6703 Razoens

6704  Material Escolar

6705 Uniforme

6799  Fornasimentu Selseluk

CQOOOOI0OOOOO0

PRT

FCP/PR

PQ ka lahé PO
Kontratu
Relatoriu R & |
Fatura

It

680

Kombustivel ba Jerador

COQOO0O0

o

PRT

FCP/PR

PO ka lahd PO
Kontratn
Relatoriii de
Distribuisaun no
Resebimentu
Fatura

J
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Manutensaun Edifisiu no selseluk tan QPR
6900 R&M mobilidrin S 1O FCP/PR
6901 R&M ekipamentu komunikasoens QO PO
6902 R&M edifisiu QO Kontratu
6903  R&M materidl elétriku O RelatériuR &1
6904 R&M infraesirutura ativu selseluk (materiAl)
6905 R&M Estrada no Ponte O Fatura /Progresu husi
6910  Pezas sobressalentes motor nian Kom p afiia
6911 Pezas sobressalentes gerador nian O Sertifikadu Pagamentu
6912 Pezas sobressalentes selseluk : il
6999  Servisu Manutensaun selseluk projetu nain
O Rekomendasaun husi
Ekipa téknku no
aprovasaun husi
responsavel masimu
SSAAF, OASRP no
SFA ho montante
<$50.000
O Sertifikasaun ADN ba
montante >$50.000
13 | 700 Despeza selseluk |Q PRT
7000 Ofisial Resepsoens QO FCP/PR
7001 Enkargu Bankaria Q PO
7002 Ajuda Reprezentasaun O Kontratu
7003 Frete transporie Q Relatériu R & I busi
7004 Aluguer ekipamentu eskritoriu Fomes’et‘:lor .
70ﬁ5 Servisu koreius O Relatqmu_ Servisu
(Services)
7006 Subskrls;_:ens O Fatra
7007 Kontribuisoens ba Suku sira O Karta Aseitasaun
7008 Fundu Kontrapartida ba FFTL Despeza
7009 Finansiamentu Retroativu
7010 Manutensauns ba Jerador sira
7011 Kontribuisoens selseluk
7012 Despeza Operasiohal selseluk
14 | 705 Saldriu ba staf tempordriu, Asesor no Konsultor (servisu QO PRT
profisiondl) O FCP/PR
7105  Auditorias Esterna O PO kalahé PO
7106  Servisu Médiku, O Kontratu
QO Lista Prczensa
7111 Servisu Profisiondl O Fatura
7112 Apoiu Tékniku O Rediz Impostu 10%
7113 Tipu Asisténsia selseluk S_alanu I;.;rutu pesodl
laos rezidente
O Rediz impostu 10%
"~ hafoin USD$500 ba
Rezidente
15 [ 7109 | Servisu Seguransa Q PRT
Q FCP/PR

N

A
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J

p
o PO
O Kontratu
QO Fatura
Q Carta de Admissio
16 | 7110 | Servisu Tradusaun Q FCP/PR
O 70
QO Kontratu
O Fatura
O Relatériu R&I
. O Imposhr 10%
V7 |70 Servisu diversu selselik. O PRT
7100 Publisidade O FCP/PR
7101 Servisu Catering O PO
7102 Sewvisu Samitariu no Limpezas O Konfratu
7103 Servisu Informatika O RelatériuR &
7104  Servisu Edukasiondl URelatoriu servisu
7107  Servisu Fotokdpia Q Fatura
7108 Servisu Impressaun
7115 Doasoens Governu ka kontribuisaun ba pais
7199  Servisu Diversu selseluk
Q PRT
18 7S O FCP/PR
Pagamento Quotas O Pedidu Pagamentu
O Akordw/Memaorandu
entetdimentu
O Fatura
.
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-
Pagamentu Aprovizionamentu Kapital
i 5100 - 85060 Pagameniy G rCPPR
Aproviziongmentu  |Q PO
Kapital Menor  |Q PediduPagamentu
QO Relatbriu R&I
Q" Regista Patriméniu (Asset)
O Kontratu '
O Tatura
Q Detaillu Konta Bankéria konforme
Kontratu '
Q Planu Kapital Menor
2 8000-9099 Pagamentu Q FCP/PR
Aprovizionamentu {Q PO
Kapital Q YXoniratu
Dezenvolvimenty |@ Fatura/ Progress clain husi Kompaiiia
' Q Sertifikadu Pagamentu husi projetu nain
O Reékomendasaun husi AND
Q Detaillu Konta Bankaria konforme
kontratu
Q Planu Kapital Dezenvolvimentu
Pagamentu Transferénsia Direta
] 7211 Pogamentu O FCP/PR
Transferénsia ba Q PO
benefisidriu O PediduPagamentu
QO Fatura ka Lista pagamentu ba benefisiariu
O Detaiilu Konta Bankaria
2 17221 O FCP/PR
Pagamentu O PO
Transferénsia O PediduPagamentu
Piblika Memorandu entendimentu/Kortratu
Q Detaillu Konta Bankéria husi Grupu Komunidade,
ONG, etc, konforme hakerek iha Memorandu
entendimentt/Kontratu
Q Proposta husi Grupu Koemunidade ne’ebé maka
aprovadu ona husi SSAAF, OARSP no SFA
O Pagamentu instalasaun daruak ba konstrusaun
O Pesija Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi
ADN selasiona ba konstrusaun
QO Formulariu wtilizasaun Fundu Transferénsia
Piblika
O Tenke atu aneksa rejistu hust Ministériu Justisa
pesoa koletiva lahé fins lukrativu
\.

v,
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-
7211 Dokumentu 1. Karta Aplikasaun
3 rekesttadu ba 2. Sertifikadu
Pensaun Ex Membry | 3. Termu Eskritériu
Parlamentu no 4, Dekreti Prezidente
Governu 5. Karta Juramentu
6. Kopia Konta Bankdria

Pagamentu
Adiamtamentu

Dokumentu selseluk ne’ebé Konsideradu Importante

PediduPagamentu Adiantamentu
Relatoriu Ré&]

Rejistu Patriméniu (4sser)
Kontratu

Fatura

Dctaillu Konta Barkéria konforme ba kontratu

Karta deklarasaun asumi responsabilidade husi SSAAF tutela

2 | Loke L/ (Kréditu
Eskriturariu)

FCP/PR

PO

Pedidu L/C ne’ebé aprovadu husi SSAAF, OASRP no SFA
Konfraw

_Detailln Konta Bankaria husi kompagia

QOQOOIOCO0O0O O

Halo pagamentu liv-
3 | hosi L/C

Q Bill of Landing (B/L)
Q Invoice (Fatura)
QO Relatoriu R&?

Q Relatériu Patriméniu (Kapital Menor)
Q Sertifikadu Seguru

Q Sertifikadu orijein

Q Packing List

Q Sertifikadu fumigasaun (Applied to Supply of Rice only)
O Sertifikadu Hatches/Holds vessel cleantiness (Applicd to Supply of Rice
only)

O Sertifikadu Phyto saSnitary (Applied to Supply of Rice only)
Q Sertifikadu issue the saies that shipment contains latest harvest. (Applied
fo Supply of Rice only)

Kualker pagamentu
4 | montantc aas-liu
[ miliaun 3.

N

Q Vistu prévia husi Tribunai Kontas

/
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' - j ™
ANEXU: E _ .‘ ‘sﬂ o]

MINISTERIO DAS FINANCAS
DIREGAO GERAL DO TEZOURY

DIREQAO’ NACIONAL DOS PAGAMENTOS

“Halo Ita nia mehi sai realidade™”

Checklist ba Submisaun Pedidu Pagamentu

Salariu no Vensimenin

600 Saldrin &
Vensimentu

Lista Sumario

Detallus montante salarial

Detallus Konta Bankéaria

Kartaun de Identidade (Kartaun Eleitoral)

Coding Block (Kédigu Orsamentu ba Empregadu)
Ba pagamentu esesivu presiza: Karta Autorizasaun
kalkulasaun Pagamentu esesivu (selu lin)

Ba pagamentu retroativo presiza'; Karta autorizasaun
Reklamasaun hodi selu '
Dokumentus suportivus seluk

Lista Sumario “Overtime™/ Horas extraordinarios/abono
Karta akompafiamento

2 610 Overtime

3 6151 Living
allowarice ba
Diplomata

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV

Proposta

Resibu osan/tabela orsamentu
Detallu konta bankaria
Dokumentus suportivus seluk

5000000 000 © 000000

Bens no Servisus

1 [ 620 | 6200 Vigjein Lokal

PRT

CPV

Proposta

Ordern de Servisu (Karta

autorizasaun) husi Autoridade

Kompetente de

Ministérin/Orgaun Estadu

QO MOP nebe aprovadu husi
Antoridade Lokal relevante
Lista Pagamentu Resibu Osan

ba Perdiem

? _ 2 Dokumentus suportivus seluk

. . ,
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p
2 625 | Vigjein Estranjeiru Checklist pedidu pagamentu )
6251 Viagens ac Estrangeiro - Membros do Governo|Q PRT
6252 'Viagens ao Estrangeiro - Membros do Governo|©@ CPV/PR
6254 Viagens ao Estrangeiro - Funcionarios Publico Proposta
6255 Viagens ao Estrangeiro - Funcionarios Publico | Kontratu PO, (Tikete)
6257 Viagens ao Estrangeiro - Outros - Per Diem Kaﬂa Konvite OfffSlal
6258 Viagens ao Estrangeiro - Qutros - Ticket Prop qsta no Autorizaun
Viajein
Itinerdriu Viajein
Falctura ba Tikete
Lista Pagamentu Resibu Osan
ba Perdiem

Dokumentus suportivus seluk
Checkiist pedidu pagamentu

Ll

630 | Seminar & Workshap

6300  Formagéio de pessoal local PRT
630 Formagdo de pessoal - no estrangeiro CPV/PR
6302  Semindrios e Sessoes de Trabalho PO

Proposta seminar no workshop
ne’ebé autorizadu ona

Lista partisipantes seminar no
workshop lokal

Karta Konvite ba seminat no
workshop iha Estranjeiru
Orérii Seminar no Workshop
Proposta viajein ne’ebé maka
autoriza ona

Itinerdrio Viajen

Faktura ba Tikete

Lista Pagamentu Resibu Osan
ba Perdiem Viajein
Estranjeirus

MoU/Akordu

Dokumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu

OO0 00 O ©O ©QOCOOO0 0O QOOO0OO0OO

4 | 640 | Utilidade / Encargos de Instalacéo

6400  Agua (ba Instalasaun) PRT

6401  Electricidade CPV/PR

6402  Telefone, Fax e Intemnet PO

6403 Servigos de Utilidade Piiblica Kontratu
Karta admisaun
Karta Klarifikasaun
Bil/Fatiira

Dokumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou.sem PO

Proposta

Akordw/Kontratu
Faktura/Pedidu Pagamentu
Hamenus Impostu 10 %
Dokumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Kontratu

Retatériu Distribuisaun no
Resebimentu osan

Faktura

- _ Dokumentus suportivus seluk

5 | 645 | Rendas de Propriedades/Aluga Sasan

6 630 | Mina ba Motorizadas no Kareta

CO 0C00Q0OQOCQOOOCO0O0|0O0CO0OCCOO000D

J/
Série I, N.° 12 Quarta-Feira, 27 de Marco de 2019 Pigina 181




Jornal da Repiblica

ﬂ\

7 651

Manuterisaun Velkilu

QO0O0O0OOCUO0OOO0

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Kontratu

Proposta

Relatdriu inspeksaun

Termos de Entrega

Faktura

Rekomendasaun Manutensaun
husi officina Manutensaun
Veikulu Gov.(MF, SES &
PDHI)

Dokumentus suportivus seluk

Seguros/Carros Insuransia no motorcikleta

Checklist pedidu pagamentu

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Dokumentu Ydentifikasaun
motorsikleta

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

9 660

6600 Stasionariu ba eskritoriu

Checklist pedidu pagameatu
PRT '

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Faktura

Delivery Order/Termos de
Entrega

Relatorio Resibamentu ho
Inspesaun

Dokumentus suportivus seluk

10 | 670

Cutros Fornecimentos

6700  Material Agricola
6701 Material de Defesa.
6702  Artigos Medicos
6703  Ragfes

6704  Material Escolar
6705 Uniformes

6799  Qutros fornecimentos

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Relatériu R & 1

Faktura

Delivery Order/Termos de
Entrega

Dokumentus suportivus seluk

11 | 680

Mina ba Gerador

OO0 O00000[0 000000000 O ©OOOOOLILO ©OLOOOOQ| O

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Relatérmu Distribuisaun no
Resebimentu

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

.

vy
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( 12 | 690 Hadiak no manutensaun Edifisiu no manutensaun. [O  Checklist pedidu pagamentu
seluk nebe tha relasaun ho edifisiu O PRT
6900 R&M de mobilidrio O CPV/PR
6901 R&M de equip de comunicagdo O PO
6907 REM de edificios @ Koatratu
6903 R&M de material Eldctrico QO Relatériu R & I (material)
6904  R&M de outros activos infraestruturats O Faldura /Progress claim husi
6905 Ré&M de Estradas e Pontes kompafiia
6910 Pegas sobresselentes de motores O Sertifikadu Pagamentu husi
6911 Peqas sobresseleates de geradores . .
6912 Outras pegas sobresselentes nain ba projetu R
6999  Outros servicos de Manutengiio Q Rekomendasaun hu_s1 Ekipa
tékniku no hetan aprovasaun
husi responsével maximu
argaun ka servisu no fundu
auténomu
O Sertifikasaurn no
rekomendasaun husi ADN
O Taxa tuir lei aplikave!
Q Dokumentus suportivus seluk
13 | 700 Quitras de Despezas O Checklist pedidu pagamentu
7000 Recepgdes Oficiais O PRT '
7001 Encargos Bancérios Q CPV/PR
7002 Ajudas de Representagfo Q PO
7003 Fretes e transportes Q Propesta
7004 Aluguer de equipamento de eseritorio o Kontr.at'u
7005 Servigos de correios Q Relatoylu R &1ba
7006 Subscrighes fornecimentos :
. T O Relatériu seryisu (Servicos)
7007 Contribuig@es para Suce O Faktura
7008 Fundes de Contrapartida para FFTL O Dokumentus kareta nian (Line
7009 Financiamento Retroactivo itetn 7003)
7010 Manutengdes de Geradores Q Karta aseitasaun de despezas
7011 Qutras Contribuices O Dokumentus suportivus setuk
7012 Outras Despesas Operacionais
14 | 705 Saldriu ba staf tempordriu, Assessor no konsultor  [O Checklist pedidu pagameritu
(servisu profesional) QO PRT
7105 Auditorias Externas O CPV/ER
7106  Servigos Médicos O PO ousem PO
O Kontraty
7111 Servigos Profissionais O Lista Prezensa _
7112 Apoio Técnico Q Resﬂ:g_ osam’(‘:'ash Receipt
713 OQutros Tipos de Assisténcia _(Ink[u[ Konﬁ1bu1saun
Seguransa Social )
Q Hamenus impesti 10% grosu
hosi naun - rezidente
O Hamenus impostu 10% apés
USD$500 ba Rezidente
Q Dokumentus suportivus seluk
15 {7109 | Servigo Seguranca O Checklist pedidu pagamenty
Q PRT
O CPV/PR
O PO
O Kontratu
Q Fakiura
O Kartz admisaun
Q Dokumentus suportivus seluk
o A
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16 {7110 | Servigo de Tradugdo Checklist pedidu pagamentu
CPV/PR

PO

Proposta

Faktura

Relatériu Servisu

Taxa 10%

Dolkumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Proposta

Kongratu/MolJ

Relatériu R & [/Relatériu
servisu

Faktura

Termos de Estrega
Dokumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

Proposta’

Akorduw/MOU

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

17 | 710 Servisu miscellaneous sira seluk

7100  Publicidade

7101 Servigos de Catering

7102 Servigos Sanitdrios e.de Limpeza
7103  Servigos de Informatica

7104 - Servigos Educacionais

7107  Servigos de Fotocdpias,

7108  Servigos de Impresséo

7115 Doagées do Governo ou contribuigio para pal
7189 Qutros Servigos Miscelaneos

18 715

Pagamento Quotas

O0O00Q00O0OO00C 0QOOLOOCOOCOQOQOOCDC

1 8100- 8900 - Pagamentu ba
Aprovizionamentu
Kapital Minor

Checklist pedidu pagamentu

PRT

CPV/PR

PO

Proposta

Retatériu R&I

Rejistu Asset

Kontratu

Fatura

Termo de enfrega husi kompanhia
Detallu konta Bankaria tuir kontratu
Dokumentus suportivus seluk

Checklist pedidu pagamentu
CPV/PR
PO
Preposta
Kontratu
Faktura /Progress claim husi kompafiia
Sertiftkadu Pagamentu husi nain ba
projetu
Rekomendasatin husi AND

- Detallu konta Bankaria tuir kontratu
Dokumentus suportivus seluk

3 8000-9099 Pagamentit ba
: Aprovizionamentu
Kapital
Dezenvolvimentu

OQQC0 0000000 COOOQLOLOLOOO
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Pagamentu Direta ba Trasferénsia

1 7211 FPagamentu ba

Transferénsia ba

benefisidriu Individ

Checklist pedidu pagamentu

CPV/PR

Proposta

Resibu osan ka Lista pagamentu ba benefisiariu
Detallu konta Bankaria

Dokumentus suportivus seluk

2 7221 Pagamentu .

Transferénsia
Piiblika

0 O 0OC O ©C ©COOOO0 ©COOOOO

Checklist pedidu pagamentu

CPV/PR

PO

Proposta

Memorandu de Entendimentu/Kontratu

Detallu konta-Bankéria husi Grupu Komunidade,
ONG etc fuir MOU/kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ne’ebé aprovadu
husi Autoridade/ Ministériw/Orgaun Estadu

Karta Aprovasaun husi Komisaun Avaliasaun ba
Proposta

Pagamentu segundu installmentu husi konstrusaun
Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi ADN
nee nesesita duni refasiona ho kenstrusaun
Formulariu Utilizasaun Fundu Transferénsias
Pitblikas

Rejistu husi Ministériu Justisa ba Pesdas Koletivas
sein Fins Lukrativus

Dokumentus suportivus seluk

7211

Dokumentu

rekijitadu ba
Pensaun Eis
membru
Parlameniu &
Governu)

Karta aplikasaun

Sertifikadu

Termu de Eskritériu

Dekretu Prezidente

Karta Juramentu

Képia Konta-Bank4ria
Dokumentus suportivus seluk
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1. Pagamentu
Adiantamentu ba
kompanhia labele
liu 20% husi
montante total tha
kontratu no, tentke
iha Garantia
Bankaria

entu
3 CPV/PR

O PO

(O Proposta pagamentu

(O Termo de Entrega

O Relatoriu R&l

O Rejistu Patrimonio Estado

O Kontratu

O Fatura

QO Detaliu konta Bankéria tuir kontratu

O Karta deklarasaun assuime responsabilidade husi Orgauns
tutela

Bainhira kompania la fornese sasan

Dokumentus suportivus seluk

Liberta Garantia
‘Bankaria

Proposta Liberta

CPV/PR

PO

Proposta pagamentu

Termo de Entrega

Relatériu R&I

Rejistu Patrimonio Estado

Kontratu

Fatura

Detallu konta Bankdria tuir kontratu
Karta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns
tutela

Bainhira kompania la fornese sasan
Dokumentus suportivus seluk

QCO0O00O00COQ0

Loke Pagamentu
ba L/C (Kréditu
Eskriturariu)

&)

O Checklist pedidu pagamentu

O CPV/PR

O PO

O Pedidu L/C nebe aprovadu husi Autoridade
Ministériv/Orgaun Estadu

O Koatratu

O Detallu konta-Bankéria husi Kompanhia

) Dokumentus suportivus seluk

Realiza pagamentu
liu husi L/C

O Bill of landing (B/L)

QO Invoice (Faktura)

O Relatoriu R&T

QO Relatériu Assets (Capital Menor)

Q Sertifikadu Insuransia

O Sertifikadu Origem

(O Packing List

(O Sertifikadu fumigasaun (Applied to Supply of Rice only)
() Sertifikadu Hatches/Holds vessel cieanliness (Applied to
Supply of Rice only)

O Sertifikadu Phyto sanitary (Applied to Supply of Rice
only)

O Sertifikadu issue the sales that shipment contains latest
harvest. (Applied to Supply of Rice only)

O Dokumentus suportivus seluk

Kualker
Pagamentu ho
moritante Kontratu
> 5 miloens

() Vistu previa busi Tribunal

N
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ANEKSU F No- RIR:
Relatériu Resesaun no Inspesaun
PRIEXE HAFOIN SIMU ONA KONSIGNAMENTU OFISIAL AUTORIZADU HUSI GOVERNU ROTL
VESSEL/AIRLINE ' NOL.KONTENTOR BL/AIR WAY BILL NO:
DATA RESEBIMENTU RE&!: CRDEM DE KOMPRA {PO): SOLISITADOR ¢
FATURA: . NARAN FORNESEDOR;
NO KARTAUN BIN DESKRISAUN KUANTlﬁADE UNIDADE OB35ERVASAUN
1. INSPESIONADU HUSI: _
Naran Asinaturg Kargu Data
2. AFROVADU HUSI:
MNearan Asinatura Kargu Data
/
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ANEKSU G

Pat

FORMULARIU REJISTU PATRIMONIU

MN.° Kadigu Barras

Xapa Matrikulg

Kategoria

Sub-kategoria

Marka

Madel

Deskrisaun

N.® Xasls/serie

Fonte

Dota R&4/Doasaun

Kusto USD'

NS PQ

Entidade

Departamentu/Sekretariadu

Divisatn

Munisipiu

Postu Administrative

Utilizador

e

Naran
Kargy
Asinotura
Data

Uhidu;ﬁa Lngisiiku:

Diratdr Administrasaun:

Notas:

1), Favdr haree he didi‘ak Ordem de Kompra (PO) no fatura tha eneksy molek halo aprovascun; 2) Priexe Formukariv bainhirg kompra

patriméniv foun, simy dodsgun ka pattiméniu ne'eb ladauk réfistady; 3) Fermulériu tenke atu hatama ba Depeartomentu Jestaun Patriméniu tho
DNGPE bainhira haluma relatariv trimestral; 4) Utilizador tenke ate asing hedi halene pakiméniu no.nia raspansubilidade; 5) Yilizader [o'os
tenke atu pesaa depaitamenty ka sescun petos no responsabifiza jestaun patrindniv,

A
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ANEKSU H

Proposta Kona-ba Viajein ba Estranjeirn

Ajénsia / Programa: Kodigu

Naran Ofsiil: _Nivel:

Designasaun: (aneksu bista kadk liu ofisidl ida)
Desnnu Vigjein: {favor temin Fatin hotu-hotu ne’ebé atu ba)
Obijerivu:

SaihusiDili: __ / __ /2016 To’otmai Dili; ____ / /2016 Auzénsia:

Kustu total: USD,

Kustu Doador:
Kusmu Governu Timor-Leste; USD
*  Apoiu husi Doador:

* Bilete Aviaun;

* Akomodasann & refeisaun (ho pensaun komplets) no Bolsa loloron husi
patrosinador/ Ocg

* Akomodasaun & refeisaun (ho pensaun kompilera) fornesida de’ic husi patrosinador
/organizadota

* Akomodasaiin no Peq. Almosu {pensaun sorin) fornesidu de’it husi patrosinador / Org
* Akomodasaun

* Refeisaun de'ir fornesida husi patrosinador /organizador

* Despeza hotu-hotw atu suportada hust fansiondtiu (Governu Timor-Leste)

Benefisiu ne’ebé bele rezulea tha viajein:
1.
2,
3,

Preparadu husi: _ Data /  /
APROVASAUN

Aprova viajei funsionddu ne’ebé temin tha leten ba fins no periodu ternin iha ne’e.

Ministru/Delegada

Data: / /2016

S
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