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DESPACHON°18/M-MAE/111/2021

MEDIDAS DE PREVENCAO A PROPAGACAO DO
SARS-COV-2 E/OU COVID-19 NOS SERVICOS
CENTRAIS DO MINISTERIO DA ADMINISTRAGAO
ESTATAL, NOS SERVICOS DA AUTORIDADE
MUNICIPAL DE DILI, DA AUTORIDADE MUNICIPAL
DE BAUCAU, E DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE
VIQUEQUE

Considerando que, face a situacao de calamidade publica, foi
declarado o estado de emergéncia em todo o territorio nacional,
por Decreto do Presidente da Republica n.° 15/2021, de 1 de
marco, em vigor entre as 00:00 horas do dia 4 de marco de 2021

e as 23:59 horas do dia 2 de abril de 2021, e cujas medidas de
execucdo foram aprovadas pelo Decreto do Governo n.° 6 /
2021, de 2 de margo.

Considerando que hoje, em reunido do Conselho de Ministros,
foi decidida a manutencéo da cerca sanitaria e da obrigacdo de
confinamento domiciliario geral da populacéo residente no
Municipio de Dili, a qual vai estar em vigor caduca as 23:59
horas do dia 2 de abril de 2021.

Considerando que hoje, em reunido do Conselho de Ministros,
também foi decidida a imposicdo de uma cerca sanitaria no
Municipio de Baucau e no Municipio de Viqueque, as quais
vao estar em vigor até as 23:59 horas do dia 29 de marco de
2021

Considerando que o Decreto do Governo n.? 6 /2021, de 2 de
marco, ja prevé, no seu artigo 16.%, n.° 1, que os membros do
Governo, quando tal se revele necessario para prevenir a
transmissdo do virus SARS-CoV-2, podem, mediante
recomendacdo da Ministra da Saude, determinar o
encerramento temporario dos servicos da administracdo direta
que de si dependam.

Considerando que o encerramento dos servi¢os das
Autoridades Municipais e Administracdo Municipal acima
identificadas ndo é ainda necessario, porém, a evolucdo da
situacdo epidemioldgica nos trés municipios justifica a
adopcdo de medidas mais robustas de prevencdo de
transmisséo do virus.

Assim, nos termos do artigo 5.2, n.° 1 e 16.%, n.°2, alinea f) da
Organica do Ministério da Administracio Estatal, aprovada
pelo Decreto-Lei n.° 11/2019, de 14 de junho, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 53/2020 de 28 de Outubro, com base nos
fundamentos acima expostos, e no exercicio do poder de
direcdo sobre os 6rgdos e servicos do Ministério da
Administrac&o Estatual, do Presidente da Autoridade Munici-
pal de Dili, do Presidente da Autoridade Municipal de Baucau,
do Administrador Municipal de Vigueque, e demais 6rgaos e
servicos da Autoridade Municipal de Dili, da Autoridade Mu-
nicipal de Baucau, e da Administracdo Municipal de Viqueque,
0 Ministro da Administracdo Estatal determina:

1. Ordenar aos dirigentes maximos de cada servigo central do
Ministério da Administracdo Estatal (abreviadamente)
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MAE), ao Presidente da Autoridade Municipal de Dili, ao
Presidente da Autoridade Municipal de Baucau, e ao
Administrador Municipal de Viqueque, proceder a
identificagdo dos servicos, das fungdes e do pessoal, que
s80 essenciais ao funcionamento dos servigos centrais do
MAE e ao funcionamento dos servicos das respectivas
Autoridades Municipais e Administragdo Municipal.

2. Osservigos, as funcdes e o pessoal considerados essenciais

ao funcionamento dos servi¢os constam de uma lista,
aprovada pelo Ministro da Administracdo Estatal
relativamente aos servicos centrais do MAE, e pelo
Presidente da Autoridade Municipal ou Administrador
Municipal relativamente aos servicos das Autoridades ou
Administra¢es Municipais.

Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, so,
desde ja, qualificados como servicos e funcGes essenciais
para o MAE e para as referidas Autoridades ou
Administraces Municipais:

a) Asfuncdes de direcéo e chefia dos servigos centrais do
MAE e dos servicos municipais das Autoridades e
Administrages Municipais, incluindo as Administra-
¢Bes de Posto Administrativo;

b) As funcbes de chefia de gabinetes de membros do
Governo e dos gabinetes de apoio técnico dos Presi-
dentes das Autoridades Municipais e Administradores
Municipais;

c) As fungBes de Finangas, de Aprovisionamento e de
Gestdo de Recursos Humanos;

d) As fungBes de assessoria técnica especializada, de
assessoria politica, e do trabalho de técnicos
especializados;

e) Asfuncbes de limpeza de esgotos, de limpeza de vias e
espacos publicas, de recolha e transporte, deposicéo e
tratamento de residuos sélidos urbanos, assim como
as demais operagBes de saneamento urbano,
asseguradas pelas Autoridades e Administracdes
Municipais;

Sem prejuizo do disposto no nimero um e trés deste
despacho, sdo, desde ja, qualificados como pessoal
essencial ao funcionamento do MAE e das referidas
Autoridades ou AdministragBes Municipais:

a) Todos os titulares de cargos de direccdo de servicos
centrais do MAE, os directores dos servicos municipais
das Autoridades ou Administraces Municipais, e dos
secretarios municipais;

b) Os Administradores de Posto Administrativo;

c) Os chefes de gabinete do Ministro da Administracéo
Estatal, do Vice-Ministro da Administracdo Estatal, e

7. Os diretores-gerais ou 0s responsaveis maximos de cada

8. Os funcionarios de limpeza devem realizar duas limpezas

. O pessoal identificado como NAO essencial ao funciona-

10. Com excecdo das solicitagBes ou requisicdes de servigo

dos chefes dos gabinetes de apoio técnico dos\
Presidentes das Autoridades Municipais e Adminis-
tradores Municipais, assim como o pessoal afecto as
funcdes de secretariado nos respectivos gabinetes;

d) O pessoal, independentemente do vinculo contratual e
da afectagdo a unidade orgéanica, com func¢des de
assessoria politica e/ou técnica especializada;

e) O pessoal afecto a operagdes de limpeza e saneamento
urbano nos servi¢cos municipais das Autoridades e
Administra¢es Municipais.

O pessoal identificado como essencial ao funcionamento
dos servigos, nos termos dos nlmeros anteriores, esta
obrigado a apresentacdo e comparéncia didria no local
normal de trabalho.

Nas equipas de pessoal que pertencem a mesma unidade
organica (direcgdo, departamento, gabinete, administracdo
de posto administrativo, unidade, ou servico com outra
denominacdo), o pessoal presta trabalho presencial em re-
gime de turnos (periodo da manhé e periodo da tarde),
como medida de reducgdo do risco de contagio entre
membros de uma equipa de pessoal identificado como
essencial, e de evitar a disrupcdo total de servico ou fungdo
essencial no MAE ou nas Autoridades Municipais de Dili
e Baucau, ou na Administracdo Municipal de Viqueque.

servigo central do MAE, os Presidentes das Autoridades
Municipais de Dili e de Baucau, e 0 Administrador Munici-
pal de Viqueque, definem a organizacdo do servico e
alocacdo do pessoal a cada turno, conforme previsto no
ndmero anterior, nomeadamente, com base nas seguintes
regras:

a) Dividir os funcionarios de modo a que metade esteja
presente no periodo da manha, e os restantes no
periodo da tarde;

b) Garantir que no local de trabalho néo esteja presente,
no mesmo turno, mais de metade dos funcionarios que
habitualmente Ia prestam servico.

diarias aos espacos interiores, no periodo da manhé, antes
da entrada do pessoal do turno da manh4, e durante a hora
de almoco, antes da entrada do pessoal do turno da tarde.

mento dos servicos, estad dispensado do dever de
apresentacdo e comparéncia diaria no local de trabalho,
mas devem, sempre que 0s meios permitam, continuar a
trabalhar nos projetos, processos e procedimentos
administrativos atualmente em curso, desde que o trabalho
seja exclusivamente realizado no domicilio dos mesmos, e
de acordo com o plano de trabalhos, definido em
coordenagdo com o respectivo superior hierarquico.

provenientes dos O0rgdos competentes do Ministério da)
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Saude, do Ministério do Interior, do Centro Integrado de
Gestdo de Crises, do Ministro da Administracio Estatal,
ou dos Presidentes das Autoridades Municipais de Dili e
de Baucau, ou do Administrador Municipal de Viqueque,
destinadas a prevenir, mitigar ou combater as cadeias de
contagio da COVID-19, estdo expressamente proibidas
todas as deslocagBes de servigo por dirigentes, chefias,
funcionarios ou trabalhadores do Ministério da
Administracéo Estatal, das Autoridades Municipais de Dili
e de Baucau e da Administracdo Municipal de Viqueque.

11. Os diretores-gerais ou 0s responsaveis maximos de cada
servigo central do MAE, os Presidentes das Autoridades
Municipais de Dili e de Baucau, e 0 Administrador Munici-
pal de Viqueque, tém a obrigacéo e a responsabilidade de
implementar e fiscalizar as regras seguintes:

a) O acesso, a entrada e a permanéncia em edificios do
MAE ou Autoridade ou Administracdo Municipal, esta
condicionada a:

i.  Utilizacdo obrigatoria e permanente de mascara que
cubra integralmente o nariz e aboca;

ii. Lavagem regular de médos com &gua e sabdo, ou
higienizacdo com gel desinfetante;

iii. Temperatura corporal abaixo dos 37,5 grau celsius;

b) Ando utilizacdo de mascara, a ma utilizagdo da mascara
(por exemplo, mascara colocada ao queixo), a recusa
em lavar as maos a entrada de edificio, ou a recusa de
medicdo da temperatura corporal, € motivo de rejeicéo
de acesso e/ou entrada, ou de continuagdo de
permanéncia, em edificio do MAE ou Autoridade ou
Administracio Municipal.

c) Os casos de recusa de utilizagdo da méascara, ou a ma
utilizacdo recorrente da mascara, no interior de edificios
do MAE ou das Autoridades e Administracdo Munici-
pal acima referidas, por parte de funcionario,
trabalhador, ou outro colaborador da instituicéo, deve
ser reportado ao superior hierarquico, nomeadamente
para exercicio de accdo disciplinar.

d) O espago dos locais de trabalho deve ser organizado

para garantir a distancia minima de 1,5 metros entre

trabalhadores e/ou postos de trabalho;

12. Os diretores-gerais ou 0s responsaveis maximos de cada

servigo central do MAE, os Presidentes das Autoridades

Municipais de Dili e de Baucau, e 0 Administrador Munici-

pal de Viqueque:

a) Definem os servigos a apresentar neste periodo por
cada funcionario ou equipa de trabalho;

b) Verificam com a Unidade de Informatica aimplementacdo
dos e-mails institucionais e

c) Criam ou atualizam os grupos de WhatsApp.

13. O Ministério da Administracdo e as Autoridades Municipais\
de Dili e de Baucau e a Administracdo Municipal de
Viqueque devem fornecer mascaras descartaveis aos
funcionarios, trabalhadores e demais colaboradores da
instituicdo.

14. O Ministério da Administracéo e as Autoridades Municipais
de Dili e de Baucau e a Administracdo Municipal de
Viqueque devem instalar tanques/pontos de agua e sabdo,
para lavagem das maos, nos edificios do MAE e das
Autoridades Municipais de Dili e de Baucau e a
Administracdo Municipal de Viqueque

15. O presente despacho produz efeitos a partir do dia 16 de
Marco de 2021.

16. O presente despacho caduca as 23:59 horas do dia 02 de
Abril de 2021.

17.0 presente despacho é publicado no Jornal da
Republica.

Emitidoem Dili, 16 de Marco de 2021

Miguel Pereira de Carvalho
Ministro da Administracdo Estatal
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